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WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Regionalna Izba Obrachunkowa w Zielonej Gorze, dzialajac na podstawie art. 1 ust. 2
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych
(tekst jedn. Dz. U. z 2012 r., poz. 1113), przeprowadzila w dniach od 16 kwietnia do
12 lipca 2013 r. kompleksowa kontrole gospodarki finansowej w Gminie Bojadta za 2012 rok.
Wyniki kontroli zawarte w protokole oméwiono i podpisano protokét w dniu 12 lipca 2013 .
w siedzibie Urz¢du Gminy Bojadta.

Zasadniczym celem kontroli byta ocena realizacji budzetu Gminy Bojadta, zgodnosci
wewnetrznych regulacji prawnych z obowigzujacymi przepisami, ich przestrzegania,
prawidtowosci prowadzenia rachunkowosci oraz przestrzegania przepiséw o zaméwieniach

publicznych.

W zwiazku z przeprowadzong kontrola, zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych
izbach obrachunkowych, przekazuje Panu Wéjtowi niniejsze wystapienie pokontrolne.

Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady rachunkowosci zawiera
elementy okre§lone w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 230).

Stosowany w jednostce system komputerowy umozliwia automatyczne uzgodnienie obrotéw

dziennika z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej, sumy zapiséw (obroty)



sa liczone w sposéb ciagly. Ksiegi rachunkowe oraz ich wydruki spetniaja wymogi okreslone
w art. 13 ust. 4 i ust. 5 ustawy o rachunkowosci.

Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej dotyczace jednostki oraz organu byly
sporzadzone wg stanu na koniec kazdego miesiaca i zawieraly elementy wymienione
w art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, a konta w nich wykazane sa zgodne z kontami
okreslonymi w zafacznikach Nr 2 i 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

Kontrola prawidlowosci dokonywania operacji gospodarczych przeprowadzona
w oparciu o dowody ksiegowe dotyczace wydatkéw w rozdziale 75023 — Urzad gminy,
§ 4410 — Podréze stuzbowe krajowe, za okres od 1.03.2012 r. do 31.05.2012 r. wykazata,
ze dowody ksiegowe w badanej probie zostaly sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym
i formalno-rachunkowym oraz  zatwierdzone do  wyplaty. Dowody ksiggowe
z kontrolowanego zakresu zostaly ujete w dzienniku i ksiedze gldwnej 1 spelnialy wymogi

okreslone w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Dziennik zawiera chronologiczne uje¢cie zdarzen, a dokonane w nim zapisy
umozliwiajg jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi, stosownie do przepisu art. 14 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci. Konta ksiggi
glownej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym i ujmuja zdarzenia
zarejestrowane w dzienniku. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa rzetelnie, sprawdzalnie

i biezaco, stosownie do art. 24 ustawy o rachunkowosci.

Sprawozdania roczne Rb-27S, Rb-28S, Rb-NDS, Rb-Z i Rb-N oraz Rb-27ZZ,
RB-PDP i Rb-ST zostaly sporzadzone w sposdb czytelny i trwaly oraz zostaty przekazane do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w terminach okreslonych w zalaczniku Nr 44 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) oraz w zalaczniku Nr 7 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010 r. wsprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247). Kwoty wykazane
w sprawozdaniach Rb-27S oraz Rb-28S zgodne byly zsaldami kont 901 oraz 902.

2



W jednostce sporzadzane byly miesieczne sprawozdania Rb-27S i Rb-28S, stosownie do
dyspozycji § 4 oraz § 8 ust. 5 zalacznika Nr 39 do rozporzadzenia w Sprawie
sprawozdawczosci budzetowej. Kwoty wykazane w sprawozdaniach wynikaja z ewidencji
ksiggowej, stosownie do przepisu § 9 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej, co potwierdzila kontrola dochodéw w rozdziale 75801 — Czesé o$wiatowa
subwencji ogdlnej dla jst., 75618 § 0480 — Wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych oraz wydatkéw wrozdzialach 85154 — Przeciwdzialanie

alkoholizmowi oraz 85153 — Zwalczanie narkomanii.

W 2012 r. bankowa obshige nbudZetu Gminy wykonywat Bank Spé6tdzielczy w Nowej
Soli, na podstawie umowy z dnia 3 stycznia 2012 r. Wyboru banku dokonano
z zastosowaniem przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.
Ustalono, Ze salda na rachunkach bankowych sa zgodne z ewidencija ksiegows i znajduja
potwierdzenie w wyciggach bankowych na dzien 31.12.2012 r.

Kontrolg prawidlowosci sporzadzania raportéw kasowych objgto wszystkie raporty
z kwietnia 2012 r., tj. 40 raportéw kasowych (o nr od 60 do nr 76 i od nr 65 do nr 84).
Nieprawidlowosci w zakresie dokumentowania ujetych w nich operacji kasowych nie
stwierdzono. Kontrola wykazala natomiast, Ze..sporzadzone zostaly raporty o tych samych
numerach, ale z innymi datami dziennymi — facznie 5. Odpowiedzialna za ta nieprawidtowosé
Inspektor S wyjasnita, Ze numeracja raportéw nie jest automatyczna, a ona zapomniata

pozmienia¢ numery — nada¢ nowych kolejnym raportom.

Kontrola ewidencji oraz gospodarowania drukami $cislego zarachowania nie wykazata

nieprawidtowosci.

W za.kres}% rozrachunkoéw i roszczen, na podstawie dokumentacji finansowej konta

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami ustalono, ze do konta tego prowadzona jest
ewidencja analityczna umozliwiajaca ustalenie stanu nalezno$ci, roszczen i zobowiazan
z poszczegblnymi pracownikami wedlug tytuléw rozrachunkéw. Kontrola w zakresie
udzielania i rozliczania zaliczek, dokonana w oparciu o dokumentacje dotyczaca 7 zaliczek
wykazata, ze w 4 przypadkach ich rozliczenie nastapito z naruszeniem terminu wskazanego
we wniosku (op6znienie wynosito od 3 do 34 dni). Pracownicy, ktérzy dokonali rozliczenia
po terminie wskazali, ze nie mogli go dokonaé wczesniej, gdyz nie otrzymali terminowo
dokumentow (faktura, listy obecnosci i listy wyptat diet radnych), ktére niezbedne byly, by
rozliczy¢ pobrane zaliczki. W pozostatym zakresie przy rozliczaniu zaliczek
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nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Uchwalony na 2012 r. budzet Gminy Bojadla okre§lal dochody w wysokosci
9.910.022 zl. Po zmianach ich plan ustalono na kwote 10.812.315,69 zl, a wykonano go

w wysokosci 10.618.278,71 zi, co stanowito 98,2% wielkosci zalozonej planem po zmianach.

W zakresie podatkéw i optat lokalnych kontroli poddano poprawno$¢ zlozonych przez
jednostki organizacyjne Gminy deklaracji na podatek od nieruchomosci, terminowos¢ wplat
podatkéw oraz podejmowanie czynnosci egzekucyjnych w zakresie podatku od

nieruchomosci, rolnego, lesnego, od srodkéw transportowych oraz oplaty targowe;.

Kontrola deklaracji na podatek od nieruchomos$ci wykazala, ze OPS oraz
samorzadowa instytucja kultury — GOK nie ztozyly takich deklaracji na 2012 r., co jest
niezgodne z art. 6 ust. 9 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 95 poz. 613 z pézn. zm.) stanowiacym, Ze jednostki
organizacyjne i osoby prawne sa obowigzane sklada¢, w terminie do dnia 15 stycznia,
deklaracje na podatek od nieruchomoéci na dany rok podatkowy. Kierownik OPS nie zlozyta
deklaracji réwniez w roku objgtym poprzednia kontrola, tj. w 2008, w trakcie kontroli
kompleksowej Gminy. Owczesny Wéjt — Jlll, w odpowiedzi na wystapienie pokontrolne
stwierdzit, ze: ”Deklaracje podatkowe beda egzekwowane od wszystkich jednostek
organizacyjnych, zgodnie z art. 6 ust. 9 ustawy z dnia 12 stycznia 1991%##4g podatkach
i optatach lokalnych.”

Art. 274a § 1 wustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tekst jedn. Dz. U. z 2012, poz. 749 z p6zn. zm.) umozliwia organowi podatkowemu zadanie
ztozenia wyjasnien w sprawie przyczyn nie ztozenia deklaracji lub wezwanie do jej zlozenia,
jezeli deklaracja nie zostala ztozona mimo takiego obowiazku. Inspektor Sl nie skorzystata
z ww. mozliwodci. Z wyjasnien w sprawie wynika, ze Inspektor odstapila od wezwania
kierownikéw OPS i GOK do zlozenia deklaracji, poniewaz OPS ma siedzib¢ w budynku
Urzedu Gminy, a Osrodkowi Kultury nieruchomosci nie przekazano. Na rok 2013 kierownicy
Osérodka Pomocy Spotecznej i Gminnego Osrodka Kultury ztozyli deklaracje na podatek od

nieruchomoséci.

Kontrola wykazata rowniez, ze w deklaracjach ztozonych przez dyrektoréw gminnych
jednostek o$wiatowych oraz 2 jednostki OSP i Bibliotekg nie wpisano wartosci w czesci
G ,Dane dotyczace zwolnien podatkowych wynikajacych zustawy lub uchwaly Rady
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Gminy” oraz nie wyliczono lacznej kwoty podatku objetego zwolnieniem Zgodnie
z art. 272 Ordynacji podatkowej organy podatkowe pierwszej instancji dokonujg czynnosci
sprawdzajacych skladanych deklaracji. Art. 274 § 1 ww. ustawy stanowi, iz w razie
stwierdzenia, ze deklaracja zawiera blgdy rachunkowe lub inne oczywiste omytki badz ze
wypetniono ja niezgodnie z ustalonymi wymaganiami, organ podatkowy w zaleznosci od
charakteru 1 zakresu uchybien: 1) koryguje deklaracje (...) 2) zwraca si¢ do skladajacego
deklaracj¢ o jej skorygowanie oraz ztozenie niezbednych*Wijasnien, wskazujac przyczyny,
z powodu ktorych informacje zawarte w deklaracji podaje si¢ w watpliwo$¢. Z wyjasnien
In;spektdr S ztozonych na okolicznos¢ braku podejmowania przez nia ww. czynnosci
Sp‘rawdzajatcych wynika, Ze przez nieuwage nie sprawdzita ona deklaracji w czeéci dotyczacej

zwolnien.

Kwoty podatku objgtego zwolnieniem wynikajace z deklaracji OSP i Biblioteki winny
zosta¢ wykazane w kol. 13 sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego Gminy Bojadta, bowiem na mocy przepisu § 2 uchwaty
Nr XT11/72/11 Rady Gminy z dnia 29 grudnia 2011 r. zwolniono m.in. grunty, budynki lub ich
czgsei wykorzystywane na cele statutowej dziatalnosci w zakresie przeciwpozarowej oraz
w zakresie kultury. Kontrola wykazata, ze w rocznym sprawozdaniu Rb-27S Gminy Bojadia
(korekta nr 1) w dziale 756 wrozdziale 75615 w § 0310 Podatek od nieruchomosci,
w kolumnie 13 nie wykazano zadnych danych, tj. ,skutkéw udzielonych ulg i zwolniet
obliczonych za okres sprawozdawczy (bezulg i zwolniefi ustawowych)”. Powyzszym
naruszono § 9 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103). Wyjasnienia w sprawie zlozyla
Inspektor S i wynika z nich, ze doszlo do pomytki w zakresie klasyfikacji — zwolnienia
ujeto w sprawozdaniu, ale w niewlasciwym rozdziale. W dniu 10.05.2013 r. sporzadzona
zostala i wystana do Regionalnej izby obrachunkowej Korekta nr 4 rocznego sprawozdania
Rb-27S — znacznik 8D2BE1AA4CS5F4F43. Zawiera ona zmiany w zakresie klasyfikacji —

stosownie do ustalen kontroli.

Kontrola realizacji naleznosci od 0s6b prawnych z tytutu podatkéw od nieruchomosci
(préba 32,14%), rolnego (préba 50%) i lesnego (préba 100%) wykazata, ze poza jednym
przypadkiem — przez nieuwage, jak wyjasnita Inspektor - organ podatkowy naliczat
1 pobierat odsetki od wptat dokonanych po terminie.

Weryfikacja terminowosci i wysokosci regulowania zobowigzan z tytuln ww.
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podatkéw przez osoby fizyczne, dokonana na prébie 100 podatnikéw (co stanowi 9,08 % ich
ogohu) wykazata natomiast, ze w 5 przypadkach Organ podatkowy Gminy nie podejmowal
lub nie kontynuowal prowadzenia czynnosci egzekucyjnych w stosunku do podatnikow
posiadajacych zaleglosci, naruszajac tym przepisy § 2 1 § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Finans6w z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektdrych przepiséw ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 22001 r. Nr 137, poz. 1541 z pézn.
zm.). Z wyjasnieni Inspektor Sl wynika, ze miala wiedze, iz trudno bedzie wyegzekwowaé
od kilku podatnikéw zaleglosci, dlatego nie podejmowata czynnosci ku temu zmierzajgcych.
Inspektor zobowiazala sie jednoczeénie przygotowaé dokumentacje iprzédstawié sprawe
Wojtowi, by podjat decyzje w sprawie dalszego postgpowania. W jednym przypadku,
w efekcie kontroli, podjeto czynnosci egzekucyjne.

Pobér od 0s6b fizycznych podatkéw od nieruchomosci, rolnego i le$nego nastgpowat
w drodze inkasa. Kontroli poddano rozliczenia wszystkich inkasentéw z nalezno$ci
pobranych tytulem I raty podatkéw za 2012 r., stwierdzajac, ze dokonali rozliczen terminowo
i ze wyplacono im prowizj¢ w wysokosci okreslonej uchwatag Rady Gminy. Prowizja dla

inkasentéw zostata prawidlowo zaksiegowana. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W 2012 roku 7 podatnikéw — 0séb fizycznych — za 20 pojazdéw zobowiazanych byto
ptaci¢ podatek od $§rodkéw transportowych. Kontroli prawidlowosci zastosowania stawek
podatkowych dokonano na podstawie deklaracji ztozonych przez 3 podatnikéw posiadajacych
lacznie 11 $rodkéw transportu (tj. 55% wszystkich deklarowanych pojazdow). Ustalono, ze
we wszystkich deklaracjach pojawily sie¢ bledy, jednak Organ podatkowy Gminy nie wniést
zastrzezeh co do poprawnosci tych dokumentéw. Zgodnie zart. 272 ustawy Ordynacja
podatkowa, organy podatkowe pierwszej instancji dokonuja czynno$ci sprawdzajqcych
skladanych deklaracji. Art. 274 § 1 ww. ustawy. stanowi, iz wrazie stwierdzenia, ze
deklaracja zawiera bledy rachunkowe lub inne oczywiste omyiki badz, Ze wypelniono ja
niezgodnie z ustalonymi wymaganiami, organ podatkowy w zaleznosci od charakteru
i zakresu uchybien: 1) koryguje deklaracje, dokonujac stosownych poprawek lub uzupelnien,
jezeli zmiana wysokosci zobowiagzania podatkowego, kwoty nadplaty, kwoty zwrotu podatku
lub wysokosci straty w wyniku tej korekty nie przekracza kwoty 1 000 zi; 2) zwraca sig do
sktadajacego deklaracje o jéj skorygowanie oraz ztozenie niezbednych wyjasnien, wskazujae
przyczyny, z powodu ktérych informacje zawarte w deklaracji podaje si¢ w watpliwosc.

Odpowiedzialna Inspektor M. Z. wyjasnila, ze przeoczyla nieprawidtowosci w deklaracjach.
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W 2012 r. w Gminie przeprowadzonych zostalo 5 transakcji zbycia mienia

komunalnego, kontroli poddano 2 procedury sprzedazy (tj. 40% ogéhu).

Kontrola procedury sprzedazy nieruchomosdci zabudowanej w trybie przetargu

nieograniczonego wykazala, ze:

- w protokole z I przetargu nie ujgtoshiektorych elementéw wymaganych § 10 ust. 1
rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci
(Dz. U.Nr 207, poz. 2108 z pézn. zm.), tj.: informacji o zobowiazaniach, ktérych
przedmiotem jest nieruchomo$¢ (pkt 4), cenie wywolawczej nieruchomosei (pkt 7)
i uzasadnienia rozstrzygnie¢ podjgtych przez komisj¢ przetargowg (pkt 8). Ponadto
w protokole znajduje si¢ zapis ze ,,Przetarg uwaza si¢ za zakoniczony wynikiem negatywnym
poniewaz zaden z uczestnikdw przetargu nie zaoferowal postapienia ponad cene
wywolaWczq.” Faktycznie jednak nikt do przetargu nie przystapil, wiec taki powinien by¢
podany w protokole pow6d braku rozstrzygnigcia przetargu — nie brak postgpienia. Inspektor
W wyjasnil, Ze nieprawidlowosci byly skutk.iel}q stosowania szablonu protokohu, ktory nie
zawieral wszystkich niezbednych informacji,' Zgbovviqza% si¢ rOwniez nie stosowaé juz

ww. szablonow.

- w protokole z II przetargu nie ujgto informacji o zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest
nieruchomo$¢ — wymdg § 10 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci. Jako uzasadnienie
rozstrzygnigé podjetych przez komisje przetargows (wymodg z § 10 ust. 1 pkt 8 ww.
rozporzgdzenia w sprawie sposobu i trybu ...) w protokole zapisano, ze ,,Przetarg uwaza sig
za zakonczony wynikiem negatywnym poniewaz zaden z uczestnikéw przetargu nie
zaoferowat postapienia ponad ceng wywolawcza.” Faktycznie jednak nikt, mimo wplacenia
wadium, do przetargu nie przystapit, wigc taki powinien byé podany w protokole powéd
braku rozstrzygnigcia przetargu — nie brak postapienia. Inspektor -blqdy wyjasnit

stosowaniem szablonu protokotu.

—W.. bgloszeniu o przetargu z dnia 18.07.2012 r. nie podano terminu przeprowadzenia
poprzedniego przetargu, naruszajac tym art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (tekst jedn. z 2010 r. Dz. U. Nr 102, poz. 651 z pézn. zm.).

W wyjasnieniach Inspektor B wskazal, ze brak ww. zapisu to wynik przeoczenia.
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- w protokole z kolejnego przetargu zawarto niespéjne zapisy dotyczace 0séb przystgpujacych
do przetargu oraz nabywcoéw nieruchomoéci. Ponadto nie podano w nim uzasadnienia
rozstrzygnie¢ podjetych przez komisje przetargowa - wymaganego § 10 ust. 1 pkt 8
rozporzadzenia w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowarn na
zbycie nieruchomos$ci oraz daty sporzadzenia protokolu — wymaganej § 10 ust. 1 pkt 11
ww. rozporzadzenia. Z wyjasnien Inspektora JBWB wynika, ze w protokole z przetargu
wskazano jedng osobe¢ przystepujacg do niego, ale dwoje nabywcow — wspdimatzonka osoby
przystepujacej, bo inaczej notariusz nie sporzadzitby aktu notarialnego. Inspektor wyjaénil
tez, ze za uzasadnienie rozstrzygnigcia przetargu uznano uzyskanie kwoty minimum

1% postapienia, a dat¢ przeoczono.

Kontrola procedury sprzedazy nieruchomosci niezabudowanej w trybie przetargu
nieograniczonego wykazala, ze w protokole z przetargu nie podano uzasadnienia
rozstrzygnie¢ podjetych przez komisje przetargowa - wymaganych § 10 ust. 1 pkt 8
rozporzadzenia w sprawie sposobu itrybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na
zbycie nieruchomo$ci oraz daty jego sporzadzenia, wymaganej § 10 ust. 1 pkt 11 WwW.
rozporzadzenia. Z wyjasnien Inspektora JJJJB wynika, ze za uzasadnienie uznano uzyskanie

postapienia, a dat¢ przeoczono.

W zakresie najmu kontrola objeto dokumentacje wszystkich posiadajgcych zalegtosc
(stan na dzien 31.12.2011 r.) najemcéw lokali mieszkalnych, tj. 6 oséb (préba 33,33%),
sprawdzajac terminowo$¢ i wysoko$¢ wnoszenia optat z tytutu czynszu w I kwartale 2012 r,
oraz kontrolujac czy splacili zaleglosci oraz czy podejmowane byly w stosunku do nich
czynnosci egzekucyjne i z jakim skutkiem. Skontrolowano ponadto wszystkich najemcéw
lokali uzytkowych pod katem wywiazywania si¢ przez nich z uméw najmu i dzierzawy pod
wzgledem finansowym w I kwartale 2012 r. Ustalono, Ze:
- naliczano i pobierano odsetki od nieterminowych wplat,
- w stosunku do_najemcéw posiadajacych zaleglosci, do ktorych skierowano ostateczne
wezwania do zaggty, nie podjeto dalszych czynnosci zmierzajacych do wyegzekwowania
zalegtych wplat. Powyzszym naruszono art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 885). Z wyjasnien Inspektor [ S
wynika, ze powodem bezczynnosci w tym zakresie byla jej nieobecno$¢ (Inspektor ulegla
wypadkowi i przebywala na dlugotrwalym zwolnieniu lekarskim). Kolejne czynnosci

egzekucyjne podjgte zostaly przez pracownika, ktory zastapit wy Inspektor.
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W toku kontroli procedury wydawanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
ustalono, ze w 2012 r. Wo6jt Gminy Bojadta wydat 15 zezwolen. Poprawno$é wydania
zezwolen oraz sposob naliczania i pobierania oplat skontrolowano w oparciu o 7 zezwolen,
Kontrola wykazala, ze dwaj przedsigbiorcy przedlozyli dokumenty majace stanowié
potwierdzenie ich tytulu prawnego do lokalu stanowiacego punkt sprzedazy napojéw
alkoholowych, wymagane art. 18 ust. 6 pkt 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn. Dz. U, z 2012 r.,
“poz. 1356 z pézn. zm.) jednak dokumenty te nie spelniaja wymagan ww. przepisu. Inspektor
BB W wyjasnila, zewydala zezwolenia, gdyz sytuacja prawna dotyczac lokali
ww. przedsigbiorcow byla jej znana iprzedstawione zalaczniki do wnioskow uznala za
wystarczajace. Inspektor zobowigzata sig w przyszlosci egzekwowaé przedlozenia

dokumentéw, z ktérych bedzie wynikat tytut prawny przedsiebiorcy do lokalu.

Kontrolg objgto wydatki w tacznej kwocie 10.774,24 zt, przeznaczone na realizacje
zadan ujetych w Gminnym Programie Profilakiyki i Rozwiqzywania Probleméw
Alkoholowych i Narkomanii na 2012 rok, ustalajac, ze poniesione wydatki rzeczowe

poniesione zostaly na realizacj¢ zadan ujetych w obowiazujacym w Gminie Programie.

Uchwalony na 2012 r. budzet Gminy Bojadla okreslal wydatki w wysokosci
10.248.324 zi. Po zmianach ich plan ustalono na kwote 12.787.706,16 zt a wykonano go

w wysokosci 11.709.924,19 zl, co stanowito 91,57% wielkosci zatozonej planem.

Kontrola wyptat wynagrodzen dokonanych w 2012 r. na rzecz 7 pracownikéw Urzedu
Gminy nie wykazala nieprawidtowosci. Kontrola wyplaty nagrod jubileus#®¥wych, ktéra
objeto 1 z 4 0s6b (préba 25%), terminowosdci odprowadzania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne oraz fundusz pracy za pracownikéw Urzedu Gminy, (za miesiace od
lipca do grudnia 2012 r.) nie wykazata nieprawidtowosci. Réwniez w zakresie prawidtowosci

wyplat diet dla radnych oraz soltysdw nie stwierdzono uchybien.

Kontrola wydatkéw z tytutlu zwrotu kosztéw uzywania przez pracownikéw w celach
stuzbowych do jazd lokalnych samochodéw osobowych niebedacych wiasnoscia pracodawcy
objeto wszystkie 7 oséb, z ktérymi podpisane zostaly umowy w ww. zakresie. Prawidtowosé
rozliczen 1 wyplat z tytulu ryczaltéw za jazdy lokalne sprawdzono badajac dokumentacje
dotyczaca wszystkich upowaznionych oséb, obejmujac kontrola okres marzec — maj 2012 r.

Kontrola wykazala, ze wyplaty ryczaltéw dokonano na podstawie zlozonych przez
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pracownikéw  pisemnych o$wiadczen. W  przypadku 4 pracownikow  wystapily
nieprawidtowosci w ztozonych oé§wiadczeniach — wykazali oni mniejsza liczbg dni, w ktérych
nie dysponowali pojazdem prywatnym do celow sthuzbowych. W efekcie w kontrolowanym
okresie, z naruszeniem § 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkOw ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celow shuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.), naliczone zostaly i wyplacone
ryczatty w kwocie lacznie o 97,26 zt wyzszej od naleznej. Odpowiedzialna Inspektor P
wyjasnita, ze nie dokonala weryfikacji ztozonych o$wiadczen, nieprawidtowosci wigé aie:
ujawniono. Po wyjasnieniu sprawy nadptaty zostang rozliczone z biezacych ryczattéw kazdej

Z 080b.

W 2012 r. na podréze stuzbowe krajowe w Urzedzie Gminy wydatkowano
24.281,28 zi. Kontroli poddano podréze stuzbowe odbyte w marcu, kwietniu i maju 2012 r.
przez 7 os0b — lacznie 45 polecenn wyjazdu shuzbowego. Ustalono, ze w 3 przypadkach nie
wyptacono osobom delegowanym diet (w !acznej kwocie 126,50 zt), mimo, ze istnialy ku
temu przestanki przewidziane w § 4 ust. 2, pkt 1, lit. a) obowigzujacego w kontrolowanym
okresie rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r.
w sprawie wysoko$ci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy
stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z p6ézn. zm.). Z wyjasnien osob, ktére
dokonywaty sprawdzenia poszczegdlnych delegacji pod wzgledem formalno-rachunkowym-
Inspektor ¥l oraz Skarbnik — wynika, ze powodem nie naliczenia do wyptaty diety byto

przeoczenie oraz bledna interpretacja przepisow.

W pozostatych przypadkach delegacje zostaty sprawdzone i1 zatwierdzone przez upowaznione
osoby, wydatki zadekretowane w ciezar prawidlowego dziali, rozdzialu
i paragrafu klasyfikacji budzetowej, a zwrotu kosztéw podrézy dokonano na zasadach

okreslonych w ww. rozporzadzeniu.

Obecnie obowigzuje w przedmiotowym zakresie rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w pafistwowej lub samorzadowe;j

jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U. poz. 167).
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W roku 2012 w budzecie Gminy zaplanowano dotacje celowa dla jednostek
niezaliczanych do sektora finanséw publicznych w kwocie 16.000 zi, i tyle ostatecznie
wydatkowano w formie 2 dotacji celowych z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie
zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom (§ 2820), w rozdziatach 92605 — Zadania
w zakresie kultury fizycznej i sportu oraz 85195 — Pozostata dzialalno$é, w dziale ochrona

zdrowia.

Rada Gminy przyjeta Program wspélpracy Gminy Bojadla z organizacjami
pozarzqdowymi oraz podmiotami wymieni?n};y‘:zi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w 2012 r., realizujac dyspozycje
art. 5a ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 234 poz. 1536 z p6zn. zm.). Kontrolujacy
ustalili, ze w Biuletynie Informacji Publicznej nie zostalo opublikowane sprawozdanie
z realizacji programu wspolpracy za rok poprzedni, co narusza przepis art, 5b ust. 3 ww.
ustawy. Z wyjasnien Wojta wynika, ze przyczyna bylo przeoczenie pracownika

merytorycznego, a sprawozdanie zostanie zamieszczone.

Gmina oglosita w 2012 r. jeden otwarty konkurs ofert na wsparcie/powierzenie realizacji
zadafh Gminy w zakresie upowszechniania i rozwoju kultury fizycznej, sportu i turystyki oraz
profilaktyki zdrowotnej. Ogloszenie o konkursie podane zostalo do publicznej wiadomogci
w sposob okreslony w art. 13 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie i spetnia wymogi art, 13 ust@##%;j ustawy. Do konkursu zgtoszono 2 oferty.
Szczegolowa kontrola umowy oraz sprawozdania z wykonania zadania publicznego
ztozonego przez Klub Sportowy ,,O0DRA” Klenica, ktéremu przyznano dotacje w kwocie
15.000 zt wykazala, ze:

- z zapisOw umowy wynika, ze dotacja zostanie przekazana jednorazowo ,,w terminie 30 dni
od dnia zawarcia umowy” (§ 3 ust. 1, pkt 1) umowy oraz, ze wyplata nastapi w 2 transzach —
(§ 3 ust. 1 pkt 2 umowy). Wyjasnienia w sprawie sprzecznosci ww. zapiséw ztozyta Inspektor
M. P. i wynika z nich, ze oba Zapisy Inspektor pozostawita w umowie przez niedopatrzenie.

- w § 3 umowy wpisano catkowity koszt zadania inny niz kwota faktycznie na jego realizacje
przeznaczona. Inspektor WlB. wyjasnita ta nieprawidtowo$é pomytka.

- zgodnie z umowsg przekazanie II transzy dotacji nastapi¢ mialo po zlozeniu przez
zleceniobiorcg sprawozdania czgéciowego. Sprawozdanie takie nie zostalo jednak zlozone

a dotacje przekazano. Z wyjasnien inspektor Wl wynika, Ze mimo zapisu w umowie Gmina
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nie zazadata czgsciowego sprawozdania.

- dotacja zostala prawidlowo zaksiggowana na koncie 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji
budzetowych, udzielono jej w 3 transzach, co naruszato zapisy umowy. Skarbnik wyjasnita,
ze powodem byl brak $rodkéw finansowych na rachunku bankowym Gminy. ,,W miarg
otrzymywanie $rodkéw pienieznych dokonywano platnosci.”

- jak wynika z umowy, Gmina przyznata Klubowi dotacj¢ o 1.000 z' mniejsza jak
wnioskowana. Powinien w zwigzku z tym zostaé przez Klub zaktualizowany i dolaczony do
umowy nowy kosztorys — poprzedni obejmowat wydatki na kwote 16.000 zt. Dokumentu
takiego jednak nie ma. Z wyjasnien Inspektor @lllB. wynika, ze jest to efekt niedopatrzenia.

- zleceniobiorca, zachowujac termin okre§lony w umowie, ztozyl sprawozdanie koncowe
z wykonania zadania. Dotacja zostata wykorzystana przez Klub w pelnej wysoko$ci.

W 2012 r. Gmina udzielita 4 zaméwien w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pbézn. zm.)
o tacznej wartosci 815.583,59 z netto. Kontrola objeto dwa postgpowania: na Udzielenie
Gminie Bojadta diugoterminowego kredytu w wysokosci 1.400.000 zI — zaméwienie w trybie
przetargu nieograniczonego, oraz na Kompleksowq ustuge oSwietlenia miejsc publicznych,
ulic, placéw i drog znajdujqcych sie na terenie miejscowosci i Gminy Bojadla — zambwienie
w trybie z wolnej reki.

W Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia dotyczacej I przetargu na kredyt
wpisano termin skladania i otwarcia ofert inny jak w ogloszeniu o udzielenie tego
zamdwienia. Odpowiedzialny Podinspektor - wyjasnil, ze przyczyna rozbiezno$ci byla
pomytka w zapisach SIWZ. W pozostalym zakresie procedura przeprowadzenia zaréwno I jak
i II przetargu zgodna byla z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych. Przetarg
I zostat uniewazniony, natomiast II rozstrzygniety. Zamawiajacy poinformowal wykonawcow
ktérzy ztozyli oferty o wyborze tej najkorzystniejszej. W zawiadomieniu nie zawarto
informacji wymaganej art. 92 ust. 1 pkt 4 Prawa zamoéwienn publicznych, tj. o terminie,
okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia
publicznego moze byé zawarta. Z wyjasnien Podinspektora B8 wynika, ze informacja ta
zostala przez przeoczenie pominigta w wyslanym Zawiadomieniu, natomiast wykonawca,
ktérego oferta uznana zostata za najkorzystniejsza, poinformiewgny zostal telefonicznie
o terminie, po ktérym bedzie mozliwe podpisanie umowy.

Postepowanie na Kompleksowq ustuge oSwietlenia miejsc publicznych, ulic, placéw

i drdg znajdujacych sie na terenie miejscaweggi i Gminy Bojadfa przeprowadzone zostato
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zgodnie z przepisami Prawa zamdéwier publicznych. Nieprawidtowoéci nie stwierdzono.

Kontrola w zakresie mienia komunalnego — informacji o stanie mienia komunalnego
oraz ewidencji Srodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwalych w uzywaniu nie wykazata
nieprawidtowosci.

Kontrola w zakresie inwentaryzacji wykazala, ze inwentaryzacjg przeprowadzona na
podstawie zarzadzenia Nr 58/2012 Wéjta Gminy Bojadla z dnia 10 pazdziétftika 2012 r.
objeto réwniez Gminny O$rodek Kultury w Bojadtach, ktéry jest samorzadows instytucije
kultury, posiadajaca osobowosé prawnag oraz swojego kierownika. Stosownie do art. 2 ust. 1
pkt 7 oraz ustawy o rachunkowosci do jego dziatalnosci zastosowanie majg przepisy tej
ustawy i w konsekwencji, stosownie do art. 4 ust. 5 dyrektor GOK ponosi odpowiedzialno$é
za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci okreslonych ustawa — wiec takze
z zakresu inwentaryzacji.

W zakresie zadan zleconych kontroli poddano prawidlowos¢ wykorzystania dotacji
w rozdziatach 01095 — tytulem zwrotu podatku akcyzowego oraz pokrycia kosztéw
postgpowania w sprawie jego zwrotu oraz 75101 — przekazanej na pokrycie kosztow
zwigzanych z prowadzeniem i aktualizacja statego rejestru wyborcéw w gminie. Dotacje

wykorzystane zostaly zgodnie z przeznaczeniem, nieprawidlowosci nie stwierdzono.
K.
W toku kontroli rozliczefi finansowych Gminy Bojadta z jej jednostkami

organizacyjnymi ustalono, ze:

- kadry 1 place oraz obstuga kasowa wszystkich jednostek budzetowych tj.: Zespolu
Eduk:fei}g'nego w Bojadlach, Szkoly Podstawowej w Klenicy i Gimnazjum w Bojadtach oraz
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bojadtach prowadzone sg przez pracownikéw

Urzedu Gminy w Bojadtach;

- nie zostaly przez kierownik OPS przekazane organowi wykonawczemu gminy sprawozdania
Rb-27S oraz Rb-27Z7 za 2012 r. co narusza § 4 pkt 3 lit. b rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).
Z wyjasnien Skarbnik wynika, ze przez niedopatrzenie nie zadano sprawozdan Rb-27S od
OPS. W 2013 r. OPS sprawozdania takie sporzadza i przekazuje. Sprawozdania Rb-27ZZ
sporzadzane byly w Urzedzie Gminy, w ksiggach ktérego zapisane byty operacje ksiegowe
dotyczace dochodéw wykazywanych w ww. sprawozdaniu.

- sprawozdania jednostkowe Rb-28S oraz Rb-Z i Rb-N z OPS nie zawieraja adnotacji o dacie
ich przekazania organowi wykonawczemu gminy. Zostaly one sporzadzone w dniach
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415.02.2013 r. a stosownie do wymogdéw okreslonych w Zalaczniku nr 44 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. wsprawie sprawozdawczosci budzetowej
przekazane powinny zostaé¢ do dnia 1.02.2013 r. Na sprawozdaniu Rb-50 za IV kwartat 2012
r. nie zapisano daty jego sporzadzenia.
- obowiazki gléwnej ksiggowej jednostek os§wiatowych petni, zatrudniona w Urzgdzie Gminy,
Inspektor @M., ktorej Aneksem Nr 1 do umowy o prace z dnia 30.12.1995 r. Wéjt powierzyt
te obowigzki. Dyrektorzy jednostek oéwiatowych powierzyli Inspektor obowiazki
i odpowiedzialno$¢ gltéwnego ksiggowego w zakresie prowadzenia rachunkowosci
poszczegoblnych jednostek — na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 885). Jak wynika z ww. przepisu,
to kierownik jednostki moze powierzy¢ okreslone obowiazki w zakresie gospodarki
finansowej pracownikom jednostki. Przyjecie obowiazkéw przez te osoby powinno by¢
potwierdzone dokumentem w formie odrgbnego imiennego upowaznienia albo wskazania
w regulaminie organizacyjnym tej jednostki. Art. 54 ust. 1 ww. ustawy stanowi, ze gléwnym
ksiegowym jednostki sektora finanséw publicznych, jest pracownik, ktéremu kierownik
jednostki powierza obowiazki i odpowiedzialno$é w okreélonym tym przepisem zakresie.
Z wyjasnien Wojta wynika, ze w 2013 przeprowadzona zostanie reorganizacja jednostek
o$wiatowych w Gminie i po jej zakonczeniu Inspektor - znajdzie zatrudnienie w tych
jednostkach. |
- dyrektorzy jednostek o$wiatowych w roku 2012 zlozyli miesi¢czne, kwartalne i roczne
jednostkowe sprawozdania Rb-27S i Rb-28S oraz kwartalne sprawozdania Rb-Z i Rb-N.
Skontrolowano roczne sprawozdania ustalajac, ze zostaty podpisane przez Inspektor W jako
gtéwna ksiggowa oraz przez dyrektorow poszczegélnych jednostek. Wszystkie sprawozdania
sporzadzone zostaly zzachowaniem terminu okreslonego w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. wsprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdafi jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247).
Sprawozdania nie zawierajg daty ich przekazania organowi wykonawczemu Gminy.
Kontrola prawidiowosci sporzadzenia sprawozdania z wysokosci Srednich
wynagrodzen nauczycieli w zakresie zbiorczego wykazania danych wykazata, ze zostalo ono
przekazane do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Zielonej Gérze z naruszeniem terminu
okreslonego w art. 30a ust. 5 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(tekst jedn. Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z p6ézn. zm.). Z wyjasnieni Inspektor M. J.
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wynika, ze przyczyna nieprawidlowosci byta bledna interpretacja przepisu. Kontrola
sprawozdania pod wzgledem rachunkowym oraz w zakresie poprawno$ci danych ujetych
w sprawozdaniu nie wykazata nieprawidlowosci. Nie stwierdzono réwniez nieprawidlowosci

przy ustalaniu 1 wyplacie dodatkéw uzupeiniajacych dla nauczycieli za 2012 r.

W toku kontroli stwierdzono réwniez, ze dziatajace w Gminie dwie samorzadowe
instytucje kultury: Gminna Biblioteka Publiczna w Bojadtach oraz Gminny Osrodek Kultury
w Bojadlach posiadajg gtéwnych ksiegowych, nie realizuja jednak samodzielnie zadan
z zakresu kadr i plac, nie dokonuja samodzielnych rozliczefi z ZUS i urzedem skarbowym —
kwestie te zalatwiane sa przez pracownikéw Urzedu Gminy. Obstuga kasowa Biblioteki oraz
GOK prowadzona byla w Urzedzie Gminy - do momentu likwidacji kasy. Taki sposéb
gospodarowania narusza art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu
1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r., poz. 406) stanowiacy, ze
instytucja kultury gospodaruje samodzielnie przydzielong i nabyta czescia mienia oraz

prowadzi samodzielng gospodarke w ramach posiadanych srodkéw.

W zlozonych wyjasnieniach Wéjt stwierdzil, ze opisana powyzej organizacja pracy
wynika z cheei dokonania oszczgdnosci w GOK i Bibliotece z tytulu obstugi ksiggowo-
kadrowej. Instytucje kultury utrzymuja si¢ praktycznie z gminnych dotacji i przeznaczanie
cho¢ czgsci tych $rodkéw na ww. obshuge zmniejszaloby mozliwo$é prowadzenia

przedsigwzie¢ typowo kulturalnych, dla ktérych je powotano.

?rzedstawiajqc powyzsze uwagi, na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych

izbach obrachunkowych, wnosze o:

1. Rozliczenia zaliczek w terminie okreslonym we wniosku o ich udzielenie.

2. Egzekwowanie obowiazku skladania deklaracji podatkowych przez wszystkie jednostki
organizacyjne Gminy, zobowigzane przepisem art. 6 ust. 9 ustawy z dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 95 poz. 613
z pdzn. zm.).

3. Dokonywanie czynno$ci sprawdzajacych skladanych deklaracji podatkowych stosownie
do art. 272 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tekst jedn. Dz. U. 22012, poz. 749 z p6zn. zm.) oraz ( w zaleznosci od ich wynikéw)

podejmowanie dzialan w przewidzianych przepisem art. 274 § 1 tej ustawy.

15



10.

Wykazywanie w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planéw dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego skutkéw udzielonych ulg i zwolnien obliczonych za
okres sprawozdawczy we wlasciwe] podziatce klasyfikacji budzetowe;.

Podejmowanie oraz kontynuowanie prowadzenia czynnosci egzekucyjnych w stosunku
do podatnikéw posiadajacych zaleglosei, stosownie do przepiséw § 3 ust. 11 § 5 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania
niektorych przepisébw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U.z 2001 r. Nr 137, poz. 1541 z p6zn. zm.).

Zawieranie w protokole z przetargu na zbycie nieruchomosci wszystkich informacji
wymaganych przepisem § 10 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesénia
2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108 z pézn. zm.), zgodnych ze stanem faktycznym.

Podawanie w ogloszeniu o przetargu na zbycie nieruchomosci terminu przeprowadzenia
poprzedniego przetargu zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomos$ciami (tekst jedn. z 2010 r. Dz. U. Nr 102, poz. 651 z p6zn.
zm.).

Egzekwowanie skiadania przez przedsiebiorcéw, ubiegajacych si¢ o wydanie zezwolenia
na sprzedaz napojow alkoholowych, dokumentéw majacych stanowié potwierdzenie ich
tytutu prawnego do lokalu stanowigcego punkt sprzedazy napojéw alkoholowych,
wymaganych art. 18 ust. 6 pkt 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r., poz. 1356
z pozn. zm.).

Dokonywanie zwrotu kosztow uzywania przez pracownikéw w celach shuzbowych do
jazd lokalnych samochodéw osobowych niebgdacych wiasnoscia pracodawcy zgodnie
przepisami § 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkOw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych wlasnoscia
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pézn. zm.).

Wyplacanie pracownikom odbywajacym podréz stuzbows diet zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przyshugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu

podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167).
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LL.

12.
13.

14.

I35

16.

17.

18.

19.

Publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej sprawozdania z realizacji programu
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ww. ustawy za rok poprzedni stosownie do art. 5b ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego io wolontariacie
(tekst jedn. Dz. U. 2010 r. Nr 234 poz. 1536 z pézn. zm.).

Rzetelne sporzadzanie uméw o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego.
Przekazywanie transzy dotacji w terminach i kwotach wynikajacych z zawartej umowy
0 powierzenie lub wsparcie realizacji zadania publicznego.

Ujmowanie w zawiadomieniu o udzieleniu zamdéwienia publicznego wszystkich
informacji wymaganych art. 92 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Organizowanie inwentaryzacji w Gminie i jej jednostkach organizacyjnych w taki sposéb
aby za przeprowadzanie inwentaryzacji majatku kazdej z jednostek odpowiedzialnogé
ponosit jej kierownik stosownie do art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci.

Egzekwowanie sporzgdzania i przekazywania przez kierownik OPS wszystkich
sprawozdan wymaganych § 4 pkt 3 lit. b rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103)
w terminach okre$lonych w zataczniku nr 44 do tego rozporzadzenia.

Przekazywanie sprawozdania z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Zielonej Goérze z zachowaniem terminu okreslonego
w art. 30a ust. 5 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(tekst jedn. Dz, U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z p6zn. zm.).

Prowadzenie spraw z zakresu obshugi ksiggowej jednostek o$wiatowych oraz gminnych
instytucji kultury zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 54 ust. 1 i art. 53 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 885)
oraz art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r., poz. 406).

Ustalanie przypadajacych Gminie nalezno$ci pienigznych, w tym majacych charakter
cywilno-prawny oraz terminowe podejmowanie w stosunku do zobowiazanych czynnogci
zmierzajacych do wykonania zobowigzania stosownie do art. 42 ust. 5 ustawy z dnia
27 wrzesnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 1. poz. 885).
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Zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych do
wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym przyshuiguje prawo zgtoszenia zastrzezenia

do Kolegium Izby.

Informacje o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania
prosze przekazaé Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Zielonej Gérze w terminie 30 dni od

dnia otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Do wiadomosci:

1. Rada Gmihy Bojadia.
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