Zarzadzenie Nr 50/2013
Wéjta Gminy Bojadla
z dnia 13 wrze$nia 2013 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych na rok 2014.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami zmianami) oraz § 2 ust. 1 Uchwatly Rady
Gminy Bojadta z dnia 26 sierpnia 2010r. w sprawie okredlenia trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Gminy Bojadla zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wzory materiatéw planistycznych do opracowania projektu budzetu Gminy
Bojadta na rok 2012, stanowigce zalgczniki nr 1-4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2014 rok nalezy opracowaé
zgodnie z:

1y

zasadami ustalonymi w Uchwale Rady Gminy Bojadta Nr XXXV1/182/10 z dnia 26
sierpnia 2010r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
Gminy Bojadla ,

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 ze zmianami),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme
organizacyjno-prawng (Dz. U. Nr 116, poz. 783 ze zmianami

rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207),
obowigzujgcymi uchwatami Rady Gminy Bojadta majacymi wplyw na budzet Gminy
Bojadta,

warunkami porozumien i umoéw zawartych przez Gmine Bojadla z innymi
podmiotami.

§ 3. Wprowadza si¢ zalozenia i wytyczne do projektu budzetu gminy na 2014 r.

I. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2014 r.

1.

Kierownicy jednostek budzetowych przedloza:
- szczegbtowg kalkulacje dochodéw wilasnych Gminy, w pelnej szczegolowodci
klasyfikacji budzetowej, z omoéwieniem poszczegdlnych dochodéw ( jezeli takie
dochody sa realizowane za posrednictwem jednostki);
- kalkulacjg wydatkéw w pelnej szczegotowosei klasyfikacji budzetowej wraz ze
szczegOtowym opisem (uzasadnieniem);
- szczegblowa analize zatrudnienia (nalezy poda¢ liczbe zatrudnionych wedtug
poszezegolnych stanowisk w przeliczeniu na etaty ) i kalkulacje funduszu ptac.

e Dyrektorzy szkét opracowuja projekt zgodnie z zatwierdzonymi arkuszami

organizacyjnymi szk6t i planami pracy placowek. Kwoty planowanych



podwyzek plac dla nauczycieli (wynikajace wytacznie z odpowiednich
przepiséw prawa), nalezy wykaza¢ w odrgbnych arkuszach. Wynagrodzenia
dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami, zgodnie z ponadzakladowym
uktadem zbiorowym pracy, przewidywanych nagréd jubileuszowych,
ewentualnych odpraw emerytalnych ( prosze wykaza¢ w odrgbnym arkuszu).

Planowane wydatki biezace na 2014 rok nie powinny przekroczy¢ przewidywanego
wykonania wydatkéw w roku 2013, pomniejszonych o wydatki jednorazowe ( zakupy
rzeczowe, inwestycyjne, remontowe) zrealizowane w roku 2013. Niezbedne potrzeby
remontowe, zakupy i ushugi ( w zakresie rzeczowym i finansowym) nalezy przedstawié
w odrebnych arkuszach, w  pehej szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej z opisem
1 kalkulacja kosztow.

2. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury opracuja i przedtoza projekty plandéw
rzeczowo-finansowych na 2014 rok uwzgledniajgce przychody i koszty prowadzonej
dziatalnosci, wraz ze szczegélowym opisem poszezegélnych pozycji dochodoéw i kosztow
oraz tabele kalkulacyjne wynagrodzen. Dotacje podmiotows z budzetu gminy na 2014 rok
nalezy przyja¢ na poziomie przewidywanego wykonania w 2013 roku.

3, Pracownicy Urzedu Gminy Bojadia — opracuja i przedtozag Skarbnikowi Gminy do
weryfikacji materialy niezbedne do opracowania projektu budzetu Gminy 1 wieloletniej
prognozy finansowej, zgodnie z zakresem obowigzkéw okreslonych dla poszczegolnych
stanowisk.

Materialy obejmuja w szczegdélowosci:

- planowane wplywy z podatkéw i oplat lokalnych, opracowane na podstawie stawek
podatkowych, optat i cen obowigzujacych w roku poprzedzajacym rok budzetowy, na ktory
opracowywany jest projekt — z uwzglednieniem zmian wchodzacych w zycie z dniem
1 stycznia 2014 roku,

- planowane wptywy ze sprzedazy mienia Gminy, najmu i dzierzawy oraz wynikajgce
z innych umoéw o podobnym charakterze, z uwzglednieniem prognozy wzrostu cen,

- planowane dochody z czynszéw najmu w budynkach komunalnych,

- planowane dochody ze sprzedazy wody 1 optat za Scieki,

- planowane dochody wynikajace z odrgbnych przepisow.

- Planowane wydatki z budzetu w zakresie wynikajacym z zadan okreSlonych do realizacji
dla poszczegdlnych stanowisk, wraz z opisem (uzasadnieniem) poszczegolnych wydatkow
i kalkulacja kosztéw na poszczegolne zadania planowane do realizacji, w tym zwiaszcza:
kalkulacji wynagrodzen, odpisu na ZFSS, remontéw biezacych, zadan z zakresu planowania
przestrzennego, wydatkow ktére wynikajg z przepiséw prawa lub nakazéw stuzb, inspekcji
i strazy, zakupoéw inwestycyjnych oraz wydatkéw na inwestycje w roku budzetowym 2014
i inwestycje wieloletnie, programy (projekty) wspétfinansowane ze $rodkéw UE, umowy
wieloletnie, dotacje z budzetu gminy, wydatki zwigzane z Radg Gminy, ubezpieczenia
majatkowe, skiadki na rzecz zwiazkoéw i organizacji, ktérych gmina jest czlonkiem 1 inne
wydatki zwigzane z realizacjg zadan Gminy.

4, Wielko$¢ wydatkéw placowych w Urzedzie Gminy oraz jednostkach organizacyjnych
bedzie wyliczona na podstawie planowanego ewentualnego wzrostu  zatrudnienia,



przewidywanych wyplat nagrod jubileuszowych, ewentualnych odpraw emerytalnych oraz
wzrostu wynagrodzen o 3 %o.

5. Do naliczenia ZFSS przyjmuje si¢ kwotg 1.100,00 zt

II. Projekty planowanych wydatkéw budzetowych nalezy ustali¢ wedlug zasady:
,,celowo, oszczednie, uzyskanie maksymalnych efektéw z danych nakladow”.

Poziom planowanych wydatkéw biezacych nie powinien by¢ wyzszy od przewidywanego
wykonania za rok 2013.

IIL. Materialy planistyczne do wieloletniej prognozy finansowej — w czeSci dotyczacej
przedsigwzieé, o ktorych mowa w art. 226 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, na lata 2014 i nast¢pne opracowuja: kierownicy wszystkich
jednostek budzetowych, kierownicy samorzadowych instytucji kultury oraz pracownicy
Urzedu Gminy Bojadla- w zakresie posiadanych uprawnien i obowiazkow.

e Przez ,przedsigwzigeia” nalezy rozumieé¢ wieloletnie programy, projekty lub
zadania, w tym zwiazane z programami finansowanymi z udzialem srodkow
unijnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych.
IV. Z uwagi na konieczno$¢ odpowiedniego zbilansowania dochodéw i wydatkéw zaktada sig
mozliwo§¢ wprowadzenia zmian w przedtozonych propozycjach i projektach planéw
finansowych.

§ 4. Opracowane materiaty planistyczne oraz wnioski do projektu budzetu nalezy przekazac
Skarbnikowi Gminy w terminie do 10 paZzdziernika 2013 r.
§ 5. Brak zlozenia planéw finansowych lub ich zlozenia na niewlasciwych zatgcznikach

moze spowodowad nie ujgcie ich w planie finansowym.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 50/13
Projekt planowanych dochodéw

na rok 2014
Dziat ..............
Rozdziatl ...............
Przewidywane
Lp. Wyszczegolnienie § wykonanie Plan Uwagi
w 2013r. na 2014r.
1 2 3 4 5 8
DOCHODY OGOLEM
1. |Podatek dochodowy od oséb fizycznych 0010
2 |Podatek dochodowy od os6b prawnych 0020
3 |Podatek od nieruchomosci 0310
4 |Podatek rolny 0320
5 |Podatek lesny 0330
6 |Podatek od $rodkéw transportowych 0340
7 |Podatek od dzialalnosci gospodarczej oséb
fizycznych, optacany w formie karty podatkowej 0350
8 |Podatek od spadkéw i darowizn 0360
9 |Wpiywy z optaty skarbowej 0410
10 |Wplywy z oplaty targowej 0430
Wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych 0480

12 |Wplywy z innych optat lokalnych pobieranych
przez j. sam. ter. na podstawie odrebnych ustaw 0490

13 |Podatek od czynnosci cywilnoprawnych 0500
14 |Wplywy z roznych oplat 0690
15 |Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow

majatkowych 0750
16 |Wplywy z ustug 0830
17 |Wplywy ze sprzedazy wyrobow 0840

18 |Wplywy ze sprzedazy skiadnikéw majatkowych 0870

19 |Wplywy od nieterminowych wpfat z tytutu

podatkéw i opiat 0910
20 |Pozostale odsetki 0920
21 |Otrzymane spadki, zapisy i darowizny 0960
22 |Wplywy z roznych dochodéw 0970

23 |Dotacje celowe otrzymane z budzetu paistwa
na realizacje zadan biezgcych z zakresu

administracji rzgdowej oraz innych zadan zlec. 2010
24 |Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa

na realizacje wtasnych zadan biezgcych gmin 2030
25 |Dotacje celowe otrzymane z powiatu na zadania

biezgce realizowane na podstawie porozumien 2320

26 |Dochody j.s.t. zwigzane z realizacjg zadan
z zakresu adm. rzadowej oraz innych zadan zlec. (2360

27 |Subwencje ogdlne z budzetu panstwa 2920

28 |[Srodki na dofinansowanie wiasnych inwestycji
gmin, powiatéw, samorzaddéw wojewodztw
pozyskane z innych Zrodet 6298

Uzasadnienie




Zatgcznik nr 2 do
Zarzgdzenia Nr 50/2013

Projekt wydatkow budzetowych

na rok

Zadania: wiasne/zlecone/realizowane na podstawie porozumier”

* (niepotrzebne skreslic)

DZit s
Rozdziat ...............

2014

Przewidywane

Lp. Wyszczegdlnienie § wykonanie Plan Uwagi
w 2013r. na 2014r.
1 2 3 4 5 5
WYDATKI OGOLEM
1. Wydatki biezagce
1. |Nagrody i wydatki osobowe nie zaliczone do wynagr| 3020
2 |Roézne wydatki na rzecz oséb fizycznych 3030
2 |Swiadczenia spoteczne 3110
4 |Stypendia i inne formy pomocy dia uczniow 3240
5 |Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 4010
6 |Dodatkowe wynagrodzenia roczne 4040
7 |Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
8 |Skiadki na ubezpeczenia spoteczne 4110
9 |Skiadki na Fundusz Pracy 4120
10 |Skiadki na ubezpieczenia zdrowotne 4130
11 |Wynagrodzenia bezosobowe 4170
12 |Zakup materiatéw i wyposazenia 4210
13 |Zakup srodkéw zywnosci 4220
14 |Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek| 4240
15 |Zakup energii 4260
16 |Zakup ustug remontowych 4270
17 |Zakup ustug zdrowotnych 4280
18 |Zakup ustug pozostalych 4300
19 |Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
telefonii komdrkowej 4360
20 |Opiaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
telefonii stacjonarnej 4370
21 |Podroze stuzbowe krajowe 4410
22 |Rézne optaty i sktadki 4430
23 |Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych| 4440
24 |Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilngj 4700
25 |Zakup materiatéw papierniczych do sprzegtu
drukarskiego i urzadzeri kserograficznych 4740
26 |Zakup akcesoriow komputerowych
w tym programow i licencji 4750
27 |Rezerwy 4810
28 | Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 29 2850

Wydatki inwestycyjne

Y,




Uzasadnienie

Wydatki biezgce

1l Wydatki inwestycyjne

(miejscowo$é i data)

(podpis)




zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 50/13

(nazwa jednostki)

PROJEKT

Planu finansowego instytucji kultury

I. Planowane przychody (bez dotacji z budzetu gminy) :

Nalezy przedstawi¢ wg poszczegolnych dochodéw- przewidywane wykonanie w 2013r. 1 plan na 2014r.

I1. Planowana kwota dotacji z budzetu gminy:

§ Przewidywane

Lp. Zrédto przychodu wykonanie 2013 .

Plan na 2014 r. Uwagi

Dotacja, w tym:

na dziatalno$¢ podstawowg

na remonty

V. Planowane wydatki:

Nalezy przedstawié¢ kalkulacje planowanych wydatkéw - przewidywane wykonanie w 2013 r. i plan na 2014 r.
Szczegotowo nalezy przedstawi¢ kalkulacje planowanych wynagrodzen




(nazwa jednostki)

Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 50/13

PROJEKT
Naktadéw na inwestycje
Lp | Nazwa zadania Cel Rok Planowana Wielkodé¢ Naktady z tego:
inwestycyjnego | zadania | rozpoczgcia warto$¢ naktadow planowane | wydatki Inne (podac
/planowany naktadow zrealizowanych na2014r. |z budzetu Zrodto
termin finansowania)
zakonczenia

1
2
3

Uzasadnienie:

PROJEKT
Naktadow na wieloletnie programy, projekty, zadania — wydatki biezgce
Lp | Nazwa zadania Cel Rok Planowana Nakiady Naktady z tego:
progranu zadania | rozpoczgcia warto$¢ planowane na planowane | wydatki Inne (podac
/planowany nakiadow 2014 1. na lata z budzetu Zrodio
termin nastgpne finansowania)
zakonczenia (podac¢ plan
na lata
nastgpne)

1

2

3

Uzasadnienie:




