ZARZADZENIE Nr SK.0050...5..... 2014

WOJTA GMINY BOJADLA
z dnia .. 2.... lutego 2014 r.

w sprawie wprowadzenia do uzytku zaktualizowanego Planu Zarzgdzania Kryzysowego Gminy
Bojadla i planistyczno-organizacyjnego przygotowania dzialan reagowania kryzysowego oraz
oznakowania standardowych procedur operacyjnych i przydzielenia zadan reagowania

kryzysowego.

Na podstawie Na podstawie art. 17, ust. 2. pkt 2 lit. ¢, ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2013 r., 1166), art. 7. ust. 1, pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594) i zarzadzenia Nr 82/2013 Starosty
Zielonogorskiego z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku zaktualizowanego
Powiatowego Planu Zarzadzania Kryzysowego dla powiatu zielonogérskiego i planistyczno-
organizacyjnego przygotowania dzialan reagowania kryzysowego oraz oznakowania standardowych
procedur operacyjnych i przydzielenia zadan reagowania kryzysowego

zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Zarzadzenie reguluje wdrazanie w zycie zaktualizowanego Planu Zarzgdzania
Kryzysowego Gminy Bojadla i realizacj¢ zadan planistyczno-organizacyjnych majacych na celu przy-
gotowanie dzialan reagowania kryzysowego, oznakowanie standardowych procedur operacyjnych oraz
przydzielenie zestawu zadan reagowania kryzysowego dla poszczegblnych jednostek organizacyjnych
funkcjonujacych na terenie gminy Bojadta, a takze dla pracownikow Urzedu Gminy Bojadta.

§ 2. Wprowadza si¢ w zycie zaktualizowany Plan Zarzadzania Kryzysowego Gminy Bojadta
zwany dalej planem, okreslajacy struktury i zasady organizacyjne funkcjonowania Gminy Bojadia w
sytuacjach kryzysowych zaistniatych niezaleznie od stanu gotowosci obronnej panstwa oraz realizacje
zadan majacych na celu zapobieganie sytuacjom kryzysowym, przygotowaniu do przejmowania nad
nimi kontroli w drodze zaplanowanych dziatan, reagowaniu w przypadku odtwarzania zasobdw i
infrastruktury krytyczne;j.

§ 3.1. Decyzj¢ o uruchomieniu dziatan reagowania kryzysowego w przypadku zaistnienia
sytuacji kryzysowej na terenie gminy podejmuje Wéjt Gminy, ktéry zgodnie z ustalonymi kompeten-
cjami i podzialem zadan wynikajacych z siatek bezpieczenstwa, wskazuje podmiot wiodacy oraz
podmiot wspoéltdziatajacy.

2. Reagowanie w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych na terenie gminy opieraé sie
bedzie w oparciu o:

1) Gminny Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego, ktory zapewnia calodobowy przepltyw
informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego oraz ocenia biezaca sytuacje i wypraco-
wuje propozycje zakresie:

a) polecen wigzacych dla kierownikéw jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzo-
rowanych przez Wojta Gminy, kierownikom jednostek organizacyjnych czasowo
przekazanych przez wlasciwe organy do jego dyspozycji w celu wykonywania zadan
na terenie gminy, a takze pracownikom urzedu gminy do realizacji zadan przeciw-
dzialania zaistnialej sytuacji kryzysowej,

b) rozporzadzen porzadkowych,

¢) dziatan przez podmioty wymienione w § 3, ust. 2, pkt 1, lit. a w zaleznosci od stanu
gotowosci obronnej panstwa;

3. O uruchomieniu dzialan reagowania kryzysowego w przypadku wystapienia sytuacji
kryzysowej na terenie gminy, Wéjt Gminy informuje niezwlocznie zgodnie z opracowanymi proce-
durami Staroste Zielonogérskiego.




4. W celu zapewnienia wiasciwego wykonania zadari oraz zapewnienia doradztwa specja-
listycznego dla okreslonego zagrozenia W6jt Gminy moze powotywaé doraznie zespoly problemowe i
ekspertéw na potrzeby Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego.

§ 4.1. Wprowadzam do uzytku na terenie gminy Bojadla oznakowanie standardowych procedur
operacyjnych z godnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadzam do uzytku na terenie gminy Bojadta wzér standardowych procedur opera-
cyjnych zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. W celu zapobiegania sytuacjom kryzysowym, przygotowania do przejmowania nad nimi
kontroli w drodze zaplanowanych dziatan, reagowania w przypadku wystapienia sytuacji kryzyso-
wych, usuwania ich skutkéw oraz odtwarzania zasobow i infrastruktury krytycznej przydziela si¢
wedtug kompetencji zestaw zadan reagowania kryzysowego zgodnie z zalacznikiem Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Zobowigzuje si¢ inspektora obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw

obronnych, osoby funkcyjne realizujace zadania w zakresie zarzadzania kryzysowego do:

1) stosowania i postugiwania sie przyjeta numeracja procedur reagowania kryzysowego
okreslajacych zesp6t przedsiewzieé na wypadek sytuacji szczegélnych zagrozen i w
czasie stanéw nadzwyczajnych;

2) zaktualizowania zatacznikéw funkcjonalnych planu glownego;

3) zaktualizowania lub opracowania standardowej procedury operacyj nej dla trybu
pracy normalnego i trybu reagowania dla kazdego przydzielonego zadania, o ktérym
mowa w ust. 3;

4) zapewnienia niezb¢dnego sprzetu, warunkéw prowadzenia akcji ratunkowej,
warunkdéw bytowania ratownikom i poszkodowanej ludnosci w Zagrozonym rejonie
oraz odtwarzania infrastruktury i zapewnienie warunkéw bytowych po zakoficzeniu
akcji ratunkowej.

S. Inspektor obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych jest koordynato-
rem w zakresie realizacji zadan i odpowiada za:

1) realizacj¢ wskazanych zadan, ktérych mowa w ust.3;

2) za opracowanie standartowych procedur operacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 5.1. Plan podlega systematycznej aktualizacji nie rzadziej, niz:
1) calos¢ planu raz na dwa lata;
2) plan gtéwny i procedury reagowania kryzysowego kazdorazowo:
a) po zmianie aktow prawnych,
b) po zmianach zwigzanych ze zmiang kompetencyjng stuzb wiodacych i stuzb
pomocniczych,
¢) pop pojawieniu si¢ nowego zagrozenia,
d) po wyciagnieciu wnioskéw z prowadzonych dziatan reagowania
kryzysowego;

3) zalaczniki funkcjonalne planu gléwnego kazdorazowo:

a) po zmianie aktow prawnych nalezy opracowa¢ nowe standardowe procedury
operacyjne,

b) po zmianach podmiotéw realizujacych zadania z zakresu zarzadzania
kryzysowego,

C) po pojawieniu si¢ nowego zagrozenia,

d) po wyciagnieciu wnioskéw z prowadzonych dzialar reagowania
kryzysowego;

2. Zakres czynnosci aktualizacyj nych:

1) dokonanie wymiany nieaktualnych stron, procedur reagowania kryzysowego,
standartowych procedur operacyjnych lub calego zatacznika;

2) odnotowanie zmian w arkuszu aktualizacji;

3) rozestanie aktualizacji wg rozdzielnika adresatow.



§ 6. Sekretarza Gminy czyni¢ odpowiedzialnym za:
1) aktualizacj¢ planu zgodnie z zapisami § 5 niniejszego zarzadzenia,
2) wdrazanie planu i standartowych procedur operacyjnych do realizacji.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 26/11 Wéjta Gminy Bojadta z dnia 23 maja 2011 r. w sprawie
organizacyjnego przygotowania dzialan reagowania kryzysowego oraz zasad planowania i wdrazania
Planu Zarzadzania Kryzysowego Gminy Bojadla.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

P regarz nsezel

.....................................



Oznakowanie Standartowych Procedur Operacyjnych (SPO)

Zalqceznik Nr 1

do zarzqdzenia Nr SK.0050. ....... 2014
Wéjta Gminy Bojadla
z dnia .......lutego 2014 r.

Lp. Stanowisko/komorka organizacyjna Numer procedury Uwagi
1 | Wojt 0.XX
2 | Sekretarz Gminy 1.XX
3 | Skarbnik Gminy 2.XX
4 | Stanowisko ds. OC, ZK i SO 3.XX
5 | Referat finanséw 4.XX
6 | Gminny Zesp6l Reagowania Kryzysowego 5.XX
7 | Radca Prawny 6.XX
8 | St. ds. rolnych i ochrony $rodowiska 7.XX
9 | St. ds. gospodarki nieruchomogciami, geodezji i drog. 8.XX
10 [ Magazynier sprzetu OC i przeciwpowodziowego 9.XX
11 | Dyrektor Gminnego Domu Kultury 10.XX




Zalqcznik Nr2
do zarzqdzenia Nr SK.0050. ....... 2014
Wojta Gminy Bojadla
z dnia .......lutego 2014 r.

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA NR .......

Temat: SPO
Stanowisko osoby odpowiedzialnej za wykonanie SPO: Nr
Zatwierdzona przez: Wdéjta Gminy Bojadia Data aktualizacji:
wrzesien 2011
Data wdrozenia: ................ 20.... rok Aktualizowal:
Strona: 1/2

Tryb pracy: (normalny/reagowania)

Zakres: (wpisa¢ co okresla dana procedura)

Rozwinigcie procedury (plan realizacji okreslonych czynno$ci, przedsigwzigcia i opracowania
zabezpieczajgce jego wykonanie):
Odpowiedzialno$¢:

..................................................................................................................................

................................................................................................................................

...............................................................................................................................

Dokumentacja warunkujgca realizacj¢ zadania (zalaczniki) oraz miejsce jej przechowywania:
(wymieni¢ catos¢ dokumentacji warunkujacej wykonanie danej procedury)

Ma zastosowanie do Procedury Reagowania Kryzysowego Nr:
Standardowej Procedury Operacyjnej Nr:
(wymieni¢ wszystkie procedury reagowania kryzysowego i standardowe procedury operacyjne)

Wyposazenie stanowiska:
(wymieni¢ sprzet i materialy, ktére beda wykorzystywane do realizacji procedury)

Podstawa prawna:
(wymieni¢ wszystkie akty prawne, ktére okreslaja podstawe podjecia dzialan i zakres odpowiedzialnosci prawnej)

Uwagi i uzupelnienia:
(wlasne uwagi, ktére mogg w znaczny sposéb wplyna¢ na realizacje¢ danej procedury)

Druga strona danej procedury

SPO
STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Nr

Strona: 2/2




Zalqgeznik Nr3
do zarzqdzenia Nr SK.0050. ....... 2014

Wéjta Gminy Bojadla

z dnia .......lutego 2014 r.

Zestawienie zadan reagowania kryzysowego realizowanych na terenie gminy

Tryb pracy
sE |z |2
Temat zadania g 3 E :
z g = )
Wéjt SPO - Nr 0.XX
Zarzadzanie kryzysowe 00IN | X
Zarzadzanie kryzysowe 002N | X
Decyzja o zwotaniu Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego 003N | X
Organizacja posiedzenia Gminnego Zespotu Zarzadzania kryzysowego 004N | X
Organizacja posiedzenia Gminnego Zespotu Zarzadzania kryzysowego w 0.05R X
etapie reagowania
Postgpowanie w przypadku zarzadzenia tajnosci obrad Gminnego Zespotu 006N | X
Zarzadzania Kryzysowego
Postgpowanie w przypadku zagrozenia powodziowego 007N | X
Ogloszenie pogotowia powodziowego 008N | X
Ogloszenie alarmu powodziowego 0.09 R X
Realizacja zadan w zakresie wprowadzenia poszczegélnych stopni 0.10R X
alarmowych przez Prezesa Rady Ministrow
Realizacja zadan w zakresie wprowadzenia poszczegélnych stopni 0.11R X
alarmowych przez Wojewod¢ Lubuskiego
Rozwinigcie miejsca czasowego pobytu (zakwaterowania) 0.12R X
Sekretarz Gminy — SPO Nr 1.XX
Odpowiedzialno$¢ i zadania w zakresie przekazywania informacji do 1.01 R X
Srodkéw masowego przekazu
Uruchomienie $rodkéw transportu do przewozu sprzetu zabezpieczenia 1.02R X
logistycznego z gminnego lub powiatowego magazynu OC do miejsca
czasowego zakwaterowania
Skarbnik Gminy — SPO nr 2.XX
Zarzadzanie Kryzysowe 201N | X
Zarzadzanie kryzysowe 2.02R X
Inspektor obrony cywilnej, zarzgdzania kryzysowego i spraw obronnych — SPO Nr 3.XX
Monitoring zagrozen 30IN | X
Powiadomienie i zwotanie Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego 32N | X
Przyijecie zgloszenia o zdarzeniu 303N | X
Powiadomienie pracownikéw Urzgdu Gminy i kierownikéw jednostek 3.04R X
| organizacyjnych gminy
Alarmowanie ludnosci 3.05R X
Zarzadzanie kryzysowe 306N | X
Przygotowanie dokumentacji Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego | 3.07N [ X
Przygotowanie dokumentacji Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego | 3.08 R X
w czasie wprowadzenia stanu wyj atkowego




Tryb pracy
Temat zadania Ly E Ej
Zadania przewodnika wprowadzajacego sily wsparcia dziatan ratowniczych | 3.09 R X
Referat finanséw — SPO Nr 4.XX
Zarzadzanie kryzysowe [ 40IN]| X |
Gminny Zespo6l Zarzgdzania Kryzysowego — SPO Nr 5. XX
Zarzadzanie Kryzysowe | 5S0IN| X |
Radca Prawny — SPO Nr 6.XX
Obstluga prawna | 6.01R | X
Stanowisko ds. rolnych i ochrony srodowiska — SPO Nr 7.XX
Zarzadzanie kryzysowe I TOIN =X |
Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami, geodezji drég — SP Nr 8. XX
Zarzadzanie Kryzysowe | 301X
Magazynier sprzetu OC i przeciwpowodziowego — SP Nr 9.XX
Wydanie sprzgtu zabezpieczenia logistycznego z gminnego magazynu OC do | 9.01 R X
miejsc czasowego zakwaterowania
Dyrektor Gminnego Domu Kultury — SPO Nr 10.XX
Rozwinigcie miejsca czasowego pobytu [ 10.01R | [




