, ZARZADZENIE Nr SK.0050. .5... .2015
WOJTA GMINY BOJADLA — SZEFA OBRONY CYWILNEJ GMINY
z dnia #3.. stycznia 2015 .

W sprawie przygotowania i przeprowadzenia jednostronnego éwiczenia obronnego
p.k. ,KURIER 2015”

Na podstawie § 5 pkt 4 lit. a rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 .
w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. Nr 16, poz. 150 z p6zn. zm.)
zarzgdza sie co nastepuije:

§ 1.1. Zarzgdzenie okresla przedsiewziecia konieczne do przygotowania i przeprowa-
dzenia w trzeciej dekadzie kwietnia 2015 r. gminnego ¢wiczenia obronnego pk. , KURIER
2015” zwanego dalej ,éwiczeniem”.

2. Cwiczenie nalezy zorganizowaé jako éwiczenie jednostronne z elementami
¢wiczenia instruktazowego w postaci epizoddw praktycznych.

3. Tematem ¢wiczenia jest ,Doreczanie dokumentéw powotania poprzez
rozwinigta Akcje Kurierskg Wojta Gminy”.

4. Celem ¢éwiczenia jest;

a) utrwalanie nabytych umiejetnosci w wykonywaniu czynnosci realizowanych
przez osoby funkcyjne podczas uruchamiania i przebiegu Akcji Kurierskiej.

b) sprawdzenie sposobu uruchamiania Akgji Kurierskiej.

c) przeprowadzenie analizy osiggnietych wynikéw zrealizowanego treningu i
Opracowanie wnioskéw przydatnych do dalszej realizacji zadan obronnych.

§ 2.1. Zasadniczym miejscem pracy dla oséb biorgcych udziat w éwiczeniu $3 po-
mieszczenia Urzedu Gminy.

2. Miejscem przeprowadzenia epizodéw praktycznych ¢wiczenia bedg rzeczywiste
lokalizacje wskazane w planie Akgji Kurierskie;j.

3. Miejscem kierowania éwiczeniem bedzie pomieszczenie sekretariatu Urzedu
Gminy.

§ 3.1. Do udziatu w éwiczeniu wyznaczony zostaje zesp6t kierowania Akcjg Kurierskg
oraz osoby funkcyjne wchodzgce w skiad akeji kurierskiej bedace pracownikami Urzedu
Gminy.

2. W ¢wiczeniu udziat wezmie petnomocnik ds. ochrony informaciji niejawnych.

§ 4. Istotg ¢wiczenia jest osiggniecie wyzszego poziomu wykonywania praktycznych
umiejetnosci podczas doreczania dokumentéw powofania poprzez akcje kurierska, a takze
doskonalenie wspotdziatania Zespotu Kierowania Akcja Kurierska z instytucjami biorgcymi
udziat w dorgczaniu dokumentéw powotania - aplikacyjnie.

§ 5.1. Cwiczenie bedzie sie odbywaé w terminie okreslonym w § 1 ust. 1 niniejszego
zarzadzenia w godzinach pracy urzedu gminy tj. godz. 7.15 go godz. 15.15 przy
wykorzystaniu dostepnych $rodkdw faczno$ci stacjonarnej i Internetu.

2. Cwiczacy praktycznie wykonujg wszystkie dokumenty obowigzujace w czasie
trwania akcji kurierskiej. Celem praktycznego wykonywania dokumentoéw jest doskonalenie
os6b funkeyjnych akgji kurierskiej posiadanych umiejetnosci w wykonywaniu obowigzkow w
zakresie dorgczania dokumentéw powotania w trybie akcji kurierskie;j.

3. Uczestnicy ¢wiczenia wykonujg wszystkie praktyczne czynnosci aplikacyjnie
za wyjatkiem dokumentéw okreslonych w pkt. 2.



§ 6.1. W celu wiasciwego przygotowania ¢wiczenia oraz kierowania jego przebie-
giem wyznaczam Kierownika Cwiczenia, ktorego funkcje bede sprawowat osobiscie.
2. Do obowiazkéw Kierownika Cwiczenia nalezy:
1) okreslenie gtownych zatozen koncepciji przygotowania i przeprowadzenia
¢wiczenia,
2) sprawowanie nadzoru nad opracowaniem dokumentacji ¢wiczenia,
3) okreslenie wymogow w zakresie warunkow bezpieczenstwa i ochrony
informacji niejawnych,
4) przeprowadzenie oméwienia ¢wiczenia.
3. W celu wiasciwego przygotowania i przeprowadzenia cwiczenia powotuje sie
strukture organizacyjna ¢wiczenia, w skiadzie:

1) zesp6t autorski wiczenia, do zadan ktorego naleze¢ bedzie przygotowanie
dokumentagcji éwiczenia oraz petnienie funkcji zespotu podgrywajacego w
osobie inspektora ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw
obronnych,

2) zespdt podawania wiadomoéci, do zadan ktérego bedzie naleze¢ podawanie
wiadomosci dla éwiczacych i koordynowanie rozgrywki dynamiki dziatan w
osobie inspektora ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw
obronnych,

3) zespot analizy i oceny ¢wiczenia, do zadan ktorego bedzie naleze¢ dokona-
nie oceny przebiegu i przygotowanie analizy cwiczenia w sktadzie Sekretarz
Gminy i inspektor ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw
obronnych.

4. Kierownik éwiczenia jest przetozonym wszystkich os6b wchodzacych w

sktad poszczegdlnych elementéw struktury organizacyjnej éwiczenia.

5. Zespot autorski pracuje z zachowaniem tajemnicy planowanego rozwoju
sytuacji w trakcie ¢wiczenia. Dokonuje odpowiednich uzgodnien wytgcznie z Kierownikiem
Cwiczenia.

6. Dokumentacje ¢wiczenia stanowig wszelkie wypracowane dokumenty
wytworzone na etapie przygotowania oraz trwania éwiczenia. Dokumentacje przygotowaw-
czg do éwiczenia, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1 stanowig w szczegodlnosci koncepcja
éwiczenia, sytuacja wyjsciowa do éwiczenia oraz plan podawania wiadomosci.

7. Uczestnicy éwiczenia wytwarzajg wiasng dokumentacje w toku ¢wiczenia
zgodnie z ustaleniami zawartymi w ,Planie Akgji Kurierskiej”.

§ 7. Zobowigzuje sie wszystkich uczestnikow cwiczenia do postepowania zgodnie z
przepisami dotyczacymi ochrony informacji niejawnych.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu
zakonczenia ¢wiczenia.




