Zarzadzenie Nr 0050.52.2016
Woéjta Gminy Bojadla
z dnia 15 wrze$nia 2016 r.

W sprawie: opracowania materialéw planistycznych na rok 2017.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2015 r., poz. 1515 ze zmianami ) oraz § 2 ust. 1 Uchwaty Nr XXXVI/182/10 Rady
Gminy Bojadia z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Gminy Bojadta zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wzory materiatéw planistycznych do opracowania projektu budzetu Gminy
Bojadta na rok 2017, stanowigce zataczniki nr 1- 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2017 rok nalezy opracowaé
zgodnie z:

1. zasadami ustalonymi w Uchwale Rady Gminy Bojadla Nr XXXVI/182/10 z dnia
26 sierpnia 2010 r. w sprawie okreélenia trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Bojadia;

2. ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
885 ze zmianami);

3. ustawg z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2015, poz. 1515
ze zm.);

4. Ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jst ( Dz. U. Nr 203, poz. 1966 ze
zm.);

5. informacj¢ Ministra Finanséw o wielkosci subwencji ogélnej oraz przewidywanych
wptywach z udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych ujetych w projekcie
budzetu panstwa;
informacj¢ Wojewody Lubuskiego o kwotach dotacji celowych na zadania whasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstway

6. informacje Dyrektora Delegatury KBW w Zielonej Gorze o kwocie dotacji celowej na
zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetej w projekeie budzetu panstwa;

7. obowiazujacymi uchwatami Rady Gminy Bojadla majacymi wptyw na budzet Gminy
Bojadla;

8. warunkami porozumien i umoéw zawartych przez Gmine Bojadla z innymi
podmiotami;

9. inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwiazek
z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

§ 3. Wprowadza si¢ zalozenia i wytyczne do projektu budzetu gminy na 2017 r.

I. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2017 r.

Przewidywany wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych na rok 2017
(wskaznik inflacji) majacy zastosowanie do kalkulacji dochodéw i wydatkéw biezacych
(pozaptacowych) wynosi 1,3%.



1. Kierownicy jednostek budzetowych przedlozy:
- szczegbdlowa kalkulacje dochodéw wilasnych Gminy, w pelnej szczegdétowosci
klasyfikacji budzetowej, z omoéwieniem poszczegdlnych dochodéw ( jezeli takie
dochody sa realizowane za posrednictwem jednostki);
- kalkulacje wydatkéw w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej wraz ze
szczegblowym opisem (uzasadnieniem);
- szczegOlowa analize zatrudnienia (nalezy poda¢ liczbe zatrudnionych wedhug
poszczegdlnych stanowisk w przeliczeniu na etaty ) i kalkulacje funduszu ptac;

Dyrektorzy szk6l opracowuja projekt zgodnie =z zatwierdzonymi arkuszami
organizacyjnymi szkot i1 planami pracy placéwek (zalaczniki za okres od 01.01do
31.08.2017 i od 01.09. - 31.12.2017 r.). Kwoty planowanych podwyzek ptac dla nauczycieli
(wynikajace wylgcznie z odpowiednich przepisow prawa), nalezy wykazaé w odrebnych
arkuszach. Wynagrodzenia dla pracownikéw nie bedgcych nauczycielami, zgodnie
z ponadzakladowym ukladem zbiorowym pracy, przewidywanych nagrod jubileuszowych,
ewentualnych odpraw emerytalnych ( prosz¢ wykazaé w odrebnym arkuszu), odpisu na ZFSS.
Dodatkowe informacje wg zatgcznika.

Planowane wydatki rzeczowe na 2017 rok nie powinny by¢ planowane na poziomie
przewidywanego wykonania ~w roku 2016, pomniejszone o jednorazowe zdarzenia,
zwigkszone o przewidywany wzrost inflacji. .Niezbedne potrzeby remontowe, zakupy i ustugi
( w zakresie rzeczowym 1 finansowym) nalezy przedstawi¢ w odrebnych arkuszach, w pelnej
szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej z opisem i kalkulacjg kosztow.

2. Dyrektorzy samorzagdowych instytucji kultury opracuja i przedtoza projekty plandw
rzeczowo-finansowych na 2017 rok uwzgledniajace przychody i koszty prowadzonej
dziatalnosci, wraz ze szczegélowym opisem poszezegdlnych pozycji dochodéw i kosztow
oraz tabele kalkulacyjne wynagrodzen. Dotacje podmiotowg z budzetu gminy na 2017 rok
nalezy przyja¢ na poziomie przewidywanego Wykonama w 2015 roku ewentualnie
powiekszone o nowe projekty.

3. Pracownicy Urzedu Gminy Bojadla — opracuja i przedlozg Skarbnikowi Gminy do
weryfikacji materialy niezbgdne do opracowania projektu budzetu Gminy i wieloletniej
prognozy finansowej, zgodnie z zakresem obowigzkéw okreslonych dla poszczegdlnych
stanowisk.

Materiaty obejmuja w szczegotowosci:

- planowane wplywy z podatkéw i optat lokalnych, opracowane na podstawie stawek
podatkowych, optat i cen obowigzujgcych w roku poprzedzajacym rok budzetowy, na ktory
opracowywany jest projekt — z uwzglednieniem zmian wchodzacych w zycie z dniem
1 stycznia 2017 roku,

- planowane wplywy ze sprzedazy mienia Gminy, najmu i dzierzawy oraz wynikajace
z innych umoéw o podobnym charakterze, z uwzglednieniem prognozy wzrostu cen,

- planowane dochody z czynszéw najmu w budynkach komunalnych,

- planowane dochody ze sprzedazy wody i oplat za scieki,

- planowane dochody wynikajace z odrebnych przepisow.



- Planowane wydatki z budzetu w zakresie wynikajacym z zadan okreslonych do realizacji
dla poszczegdlnych stanowisk, wraz z opisem (uzasadnieniem) poszczegdlnych wydatkéw
i kalkulacjg kosztow na poszczegélne zadania planowane do realizacji, w tym zwlaszcza:
kalkulacji wynagrodzen, odpisu na ZFSS, remontow biezacych, zadan z zakresu planowania
przestrzennego, wydatkow ktore wynikajg z przepisow prawa lub nakazow stuzb, inspekeji
1 strazy, zakupbéw inwestycyjnych oraz wydatkéw na inwestycje w roku budzetowym 2017
1 inwestycje wieloletnie, programy (projekty) wspétfinansowane ze srodkéw UE, umowy
wieloletnie, dotacje z budzetu gminy, wydatki zwigzane z Rada Gminy, ubezpieczenia
majgtkowe, skladki na rzecz zwigzkéw i organizacji, ktérych gmina jest cztonkiem i inne
wydatki zwigzane z realizacjg zadan Gminy.

4. Wielkos¢ wydatkow placowych w Urzedzie Gminy oraz jednostkach organizacyjnych
bedzie wyliczona na podstawie aktualnego stanu zatrudnienia oraz ewentualnych zmian
organizacyjnych wg nominalnego wskaznika wzrostu zakladanym na poziomie 4,4%,
przewidywanych wyptat nagréd jubileuszowych, ewentualnych odpraw emerytalnych oraz
funduszu nagréd ( kwoty wzrostu wynagrodzen i funduszu nagréd na odrebnych arkuszach).
Wzrost wynagrodzen uwzgledniony bedzie w projekcie w miare posiadanych srodkéw.

5. Do naliczenia ZFSS przyjmuje si¢ kwote z roku 2016.

II. Projekty planowanych wydatkéw budzetowych nalezy ustali¢é wedlug zasady:
»celowo, oszczednie, uzyskanie maksymalnych efektéow z danych nakladow”.

III. Materialy planistyczne do wieloletniej prognozy finansowej — w czeSci dotyczacej
przedsigwziec, o ktorych mowa w art. 226 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o0 finansach publicznych, na lata 2017 i nast¢pne opracowuja: kierownicy wszystkich
jednostek budzetowych, kierownicy samorzadowych instytucji kultury oraz pracownicy
Urz¢du Gminy Bojadla- w zakresie posiadanych uprawnien i obowiazkéw.

o Przez ,przedsigwzigcia” nalezy rozumieé wieloletnie programy, projekty lub
zadania, w tym zwigzane z programami finansowanymi z udzialem $rodkow
unijnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych.
IV. Z uwagi na koniecznos¢ odpowiedniego zbilansowania dochodéw i wydatkéw zaktada sie
mozliwos¢ wprowadzenia zmian w przedlozonych propozycjach i projektach planow
finansowych.

§ 4. Opracowane materialy planistyczne oraz wnioski do projektu budzetu nalezy zlozy¢
w sekretariacie Urz¢du w nieprzekraczalnym terminie do 10 pazdziernika 2016 r.

Brak zlozenia planéw finansowych lub ich zlozenia na niewtasciwych zatgcznikach moze
spowodowac nie ujecie ich w planie finansowym.

§ 5. Radni, Rady sofeckie, stowarzyszenia oraz pozostale jednostki organizacyjne
przedstawiaja wnioski z planami finansowymi wydatkéw w sekretariacie Urzedu Gminy
w terminie do 30 wrzesnia 2016 r., wnioski zatwierdzone pracownicy przekazuja do
10 pazdziernika 2016 r. Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Nadzor nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu
Gminy Bojadta na 2017 r. powierzam Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy.



§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam skarbnikowi gminy, sekretarzowi gminy
kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych, dyrektorom instytucji kultury oraz

pracownikom w Urzedzie Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




