ZARZADZENIE NR 0050.57.2016
WQOJTA GMINY BOJADEA

z dnia 30 wrzesnia 2016 1.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji okresowej

Na podstawie dziatu I1I instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji - zalgcznik nr 4 do
Zarzadzenia Nr 44/04 Wéjta Gminy Bojadla z dnia 1 pazdziernika 2004 r. w sprawie przepisow

wewnetrznych  regulujacych

gospodarke finansowg, zarzadza si¢ co

nastepuje:

§ 1. Na wniosek Skarbnika Gminy, w celu przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
bedacych wiasnoécig Gminy Bojadla tj. srodkéw trwatych, pozostalych srodkoéw trwatych, wartoéci
niematerialnych i prawnych, powotuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Bronistawa Blazuk

2) Barbara Kozdrdj- Gabata

3) Jolanta Kucab

4) Maria Janusz

5) Tadeusz Cyganski
6) Grzegorz Bosy

7) Pawel Bak

8) Krzysztof Sejdlitzd
9) Danuta Zientek

10) Marta Plawgo

11) Bianka Korgul

12) Danuta Czajkowska
13) Franciszek Watecki

- przewodniczgca komisji,
- cztonek komisji,
- cztonek komisji,
- czlonek komisji,
- cztonek komisji,
- cztonek komisji,
- cztonek komisji,
- cztonek komisji,
- cztonek komisji,
- cztonek komisji,
- cztonek komisji,
- cztonek komisji

- cztonek komisji.

§ 2. 1. Wyznacza sie pola spisowe jak w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Do zespoldéw spisowych na poszczegdlne pola spisowe powoluje osoby wymienione w zatgczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 1 pazdziernika 2016 r. do 31 grudnia 2016 1.

§ 4. Zobowiazuje si¢ przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy do przeprowadzenia
szkolenia 1 szczegdtowego instruktazu czlonkow komisji i zespolow spisowych, a takze o0séb
odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiggowosci, o sposobie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych, zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

§ 5. Zawiesza si¢ nieobecnosci wszystkich pracownik(’)w materialnie odpowiedzialnych, czlonkéw
komisji inwentaryzacyjnej w okresie, na ktory przypadaja czynno$ci inwentaryzacyjne.
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§ 6. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidencji a w szczegolnosci:

1) Oznaczenia, ulozenia wg asortymentow, spryzmowania materialow masowych;

2) Przeprowadzenia protokolarnej kasacji srodkoéw trwatych i pozostalych $rodkow trwatych
oraz opracowania wymagane] dokumentacji ksiggowej do dnia spisow;

3) Uporzadkowanie ewidencji ilosciowej Srodkow trwalych oraz rzeczowych zapasow majgtku
obrotowego 1 uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe;j.

§ 7. 1. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu imnwentaryzacji.

2. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

3. Dokumenty rozpatrzenia rdéznic inwentaryzacyjnych spisow powinny by¢é dostarczone
Skarbnikowi Gminy w terminach wynikajgcych z harmonogramu.

§ 8. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 9. Nadz6r nad prawidlowoscia, kompletnoscig i1 terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych powierza
sig¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Wykaz pél spisowych przyporzadkowanych zespolom spisowym.

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.57.2016

WOJITA GMINY BOJADLA

z dnia 30 wrzesnia 2016 r.

Lp

Pole spisowe

Zespol

Uwagi

Urzad Gminy - wartoéci niematerialne i
prawne, sr. trwate, druki $cistego
zarachowania, pozostale §r. trwale;

Zespot 1

Magazyny, oczyszczalnia, stacje
uzdatniania wody - wartosci
niematerialne i prawne, ér. trwale, druki
scistego zarachowania, pozostate ér.
trwale;

Zespot 2

OSP Bojadla, OSP Klenica, §wietlice
Srodowiskowe, §wietlice wiejskie,
magazyn oc, magazyn p/powodziowy,
szatnie - §r. trwale, druki §cistego
zarachowania, pozostale sr. trwate;

Zespot 3
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Zespol spisowy nr 1
1) Barbara Kozdr6j Gabata
2) Jolanta Kucab -
3) Danuta Czajkowska -

Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.57.2016
WOJTA GMINY BOJADLA

z dnia 30 wrze$nia 2016 r.

Sklady zespolow spisowych

— przewodniczaca zespotu
cztonek zespohu

czlonek zespohu

4) Danuta Zientek - cztonek zespotu

5) Tadeusz Cyganski -
Zespol spisowy nr 2
1) Grzegorz Bosy -
2) Pawet Bgk -
3) Krzysztof Sejdlitzd -
Zespoél spisowy nr 3
1) Marta Plawgo -
2) Franciszek Watecki
3) Maria Janusz -
4) Bianka Korgul -

czlonek zespotu

przewodniczacy zespotu
czlonek zespotu

czlonek zespotu

przewodniczgca zespolu
czionek zespotu
cztonek zespotu

cztonek zespotu
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