ZARZADZENIE NR 0050.43.2019
Wajta Gminy Bojadla

z dnia 18 czerwca 2019r.

w sprawie: wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w
Urzedzie Gminy Bojadla

Na podstawie § 2 pkt 1 1 2 Instrukeji kancelaryjnej, stanowigcej zatacznik do
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67
ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Wyznaczam na koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych Panig Bronistawe Blazuk,
pelnigca jednoczesnie obowigzki archiwisty zaktadowego w Urzedzie Gminy Bojadta.

§ 2.

Zadaniem koordynatora czynnosci kancelaryjnych jest biezagcy nadzor nad
prawidlowos$cig wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Bojadia,
w szczegoOlno$ci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw,
wiadciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 3.

Zadania archiwum zakladowego okreslone zostaly w Instrukcji archiwalnej,
stanowigcej zalgcznik Nr 6 do Instrukcji kancelaryjne;.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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