ZARZADZENIE NR 0050.56.2020
WOJTA GMINY BOJADEA
z dnia 27 sierpnia 2020 r.

w sprawie czasowych ograniczen w funkcjonowaniu Urz¢edu Gminy Bojadla w okresie
obowigzywania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst jedn.:
Dz. U. z2020r., poz. 713 z p6z. zm.) oraz na podstawie §21 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreSlonych ograniczen, nakazéw izakazdéw w zwigzku
z wystgpieniem epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 1356 z p6zn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ do odwotania nastepujace ograniczenia w funkcjonowaniu Urz¢du Gminy Bojadta:

1) podstawg obslugi interesantéw urzedu jest kontakt telefoniczny lub elektroniczny, w tym za
posrednictwem platformy ePUAP,

2) interesanci mogg przesylaé korespondencj¢ pocztg tradycyjna, elektronicznie, wtym za
poérednictwem platformy ePUAP lub mogg wrzuci¢ korespondencje do skrzynki
umieszczonej przed wejsciem do urzedu,

3) bezposrednio za drzwiami wejéciowymi do urzedu znajduje si¢ stanowisko do dezynfekcji
rak,

4) bezposrednia obsluga interesantéw urzedu odbywaé si¢ bedzie zgodnie z Regulaminem ,
stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zapewniona zostaje wymagana odleglos¢ miedzy stanowiskami pracy oraz stanowiskami obstugi
interesantow wynoszgcej co najmniej 1,5 m.

§ 3.

1. Kazdy pracownik zobowigzany jest do zastaniania ust inosa, czestej dezynfekcji rgk lub do
noszenia r¢kawiczek ochronnych.

2. Pracownicy zobowigzani s3 do zakrywania ust inosa w przypadku korzystania z ciggdéw
komunikacyjnych.

3. Zaleca si¢ ograniczenie bezposrednich kontaktow miedzy pracownikami i komunikowanie si¢
telefonicznie lub elektronicznie.

4. Srodki ochrony osobistej wydawane s3 na biezaco, po wczesniejszym zgloszeniu potrzeby danego
srodka (ptynu do dezynfekceji rak, rekawiczek ochronnych itp.).

§ 4.

Kazdy interesant wchodzacy do urzedu zobowigzany jest do dezynfekcji rgk oraz zastaniania ust i nosa.

§5.

Osoby, ktore nie bedg przestrzega¢ obowiazujacych nakazéw, o ktérych mowa w § 4 nie beda mogly
przebywa¢ na terenie urzedu.
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§6.

Pracownicy urz¢du pracujg stacjonarnie oraz w uzasadnionych przypadkach zdalnie.

§7.

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wit Gminy Bojadia

Krzyszfof Gola
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Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 0050.56.2020
WOITA GMINY BOJADLA
z dnia 27 sierpnia 2020 r.

REGULAMIN OBSEUGI BEZPOSREDNIEJ INTERESANTOW URZEDU GMINY BOJADLA

§ 1.

1. Interesant wchodzacy do urzedu zobowigzany jest do :
1) zastaniania ust i nosa’
2) dezynfekcji rgk przy wejsciu lub zalozeniu rekawiczek,
3) przebywania wylacznie w biurze, w ktérym ma do zatatwienia sprawe.

2. Osoby, ktére nie beda przestrzegaé obowiazujacych nakazéw, o ktérych mowa w § 1 nie bedg
mogly przebywacé na terenie urzedu.

3. W urzedzie interesanci obstugiwani beds pojedynczo przy danym stanowisku pracy, bez os6b
towarzyszacych ibez dzieci z wyjatkiem zapisow zawartych w §21 ust. 3rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw
i zakazOw w zwigzku z wystapieniem epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 1356 z p6zn. zm.).

g9,

Pracownicy urzedu zobowigzani sq do nadzorowania obowiazku zastaniania ust i nosa oraz dezynfekcji
rak lub zaktadania rgkawiczek przez przychodzacych do urzedu interesantéw.
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