ZARZADZENIE NR 0050.72.2020
WOJTA GMINY BOJADEA
z dnia 20 pazdziernika 2020 r.
w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtku Gminy Bojadta

Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2019 r. poz. 351 ze zm.), zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz instrukcji przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji - zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia Nr 0050.16.2020 Wojta Gminy Bojadta z dnia 9 marca
2020 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)rachunkowosci, zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych bedacych wtasnoscig
Gminy Bojadta.

§2

Na Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Podinspektora Gminy — Magdalene Oczkos-
Wojciechowska.

§3
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem okreslonym w zatgczniku
nrl.

§4

Inwentaryzacje okresowg nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 26.10.2020 r. do 20.12.2020 r.

§5

Inwentaryzacjg okresowg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtku:
1) srodki trwate,
2) srodki trwate w budowie,
3) pozostate $rodki trwate,

§6
Inwentaryzacjg roczng nalezy objgc¢ nastepujgce sktadniki majatku:

1. W drodze spisu z natury:
1) druki $cistego zarachowania,
2) srodki trwate i pozostate Srodki trwate, niematerialne wartosci prawne — bedgce wlasnoscig

innych jednostek, a powierzone gminie do uzywania.

2. W drodze potwierdzenia sald:
1) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) naleznosci od kontrahentow.

3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi wynikajgcymi z
dokumentéw oraz odrebnych ewidenc;ji:
1) srodki trwate oraz grunty,
2) srodki trwate w budowie,
3) wartosci niematerialne i prawne,
4) dtugoterminowe aktywa finansowe,
5) naleznosci od pracownikéw,
6) naleznosci od kontrahentéw,
7) rozrachunki z budzetami,
8) inne aktywa i pasywa.



§7

1.Powotuje sie komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

n

1) Barbara Kozdroj- Gabata - cztonek komisiji,
2) Marta Kubicka - cztonek komisji,
3) Anna Postuszna - cztonek komisiji,
4) Ewelina Boréwczak - cztonek komisiji,
5) Natalia Bar - cztonek komisiji,
6) Karol Matysik - cztonek komisiji,
7) Arkadiusz Pasek - cztonek komisiji,
8) Danuta Zientek - cztonek komisiji,
9) Marta Plawgo - cztonek komisiji,
10) Lukasz Kwiatkowski - cztonek komisiji,
11) Zbigniew Nawrocki - czlonek komisiji
12) Artur Kondratowicz — cztonek komisji
13) Agnieszka Blitek - cztonek komisiji
14) lwona Gola - cztonek komisiji.

2. Wyznacza sie pola spisowe jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Do zespotdow spisowych na poszczegdlne pola spisowe powotuje osoby wymienione
w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§8
Zobowigzuje sie osoby materialnie odpowiedzialne do uporzgdkowania mienia i przygotowania
pola spisowego celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.
Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos¢ za rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i stanem faktycznym.
Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych, Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy
sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji, w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
inwentaryzaciji.

§9
Inwentaryzacji skfadnikédw majatkowych, ustalenia roznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia
dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.
Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialnosé
ponosi Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.
Nadzér nad prawidtowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidlowym ujeciem wynikow
inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej powierza sie Skarbnikowi.
Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych tego roku budzetowego, na
ktérego dzieh przypada termin inwentaryzacji.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia Nr 0050.72.2020
Woéjta Gminy Bojadta

z dnia 20.10.2020 r.

Harmonogram czynnosci przygotowawczych

Czynnosc¢ Termin do Osoba odpowiedzialna

Powotanie komisji

; o 20.10.2020 Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnej

Powotanie zespotéw

: 20.10.2020 Kierownik jednostki
spisowych

Przeszkolenie cztonkéw Przewodniczacy Komisji

Komis 23.10.2020 Inwentaryzacyjnej i
: Skarbnik
Przygotowanie pola Osoba materialnie

. 27.10.2020 o
spisowego odpowiedzialna




Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 0050.72.2020
WOJTA GMINY BOJADEA

z dnia 20 pazdziernika 2020 r.

Wykaz p6t spisowych przyporzadkowanych zespotom spisowym.

Lp

Pole spisowe

Zespot

Uwagi

grunty, srodki trwate w budowie,
wartosci niematerialne i prawne,
dtugoterminowe aktywa finansowe,
naleznosci od pracownikéw,
naleznosci od kontrahentow,
rozrachunki z budzetami,

inne aktywa i pasywa.

Urzad Gminy — Srodki trwate oraz

Zespot 1

GOK, swietlice sSrodowiskowe,
Swietlice wiejskie, magazyny,
oczyszczalnia, stacje uzdatniania
wody - wartosci niematerialne

i prawne, sr. trwate, pozostate sr.
trwate;

Zespot 2

OSP Bojadta, OSP Kilenica,
magazyn oc, magazyn
p/powodziowy, szatnie - $r. trwate,
pozostate $r. trwate;

Zespot 3




Zatgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 0050.72.2020
WOJTA GMINY BOJADEA

z dnia 20 pazdziernika 2020 r.

Sktady zespotoéw spisowych

Zespol spisowy nr 1

1) Danuta Zientek — przewodniczaca zespotu
2) Natalia Bar - cztonek zespotu

3)Iwona Gola - cztonek zespotu

4) Marta Plawgo - cztonek zespotu

5) Karol Matysik - cztonek zespotu

Zespol spisowy nr 2

1) Karol Matysik - przewodniczaca zespotu
2) Lukasz Kwiatkowski - cztonek zespotu

3) Arkadiusz Pasek - cztonek zespotu

4) Anna Postuszna - cztonek zespotu

5) Marta Kubicka
6) Zbigniew Nawrocki
7) Agnieszka Blitek

Zespol spisowy nr 3

cztonek zespotu

cztonek zespotu

cztonek zespotu

1) Barbara Kozdréj-Gabata -  przewodniczgca zespotu
2) Ewelina Borowczak - cztonek zespotu
3) Artur Kondratowicz - cztonek zespotu

4) Zbigniew Nawrocki - cztonek zespotu



