Zarzadzenie nr 0050.73.2020
Woéjta Gminy Bojadla
z dnia 22 pazdziernika 2020 r.

w sprawie czasowych ograniczen w funkcjonowaniu Urzedu Gminy Bojadla w okresie
obowigzywania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jedn.: Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pdz. zm.) oraz na podstawie §24 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i1 zakazow w zwigzku z wystgpieniem epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 1758 z p6zn.
zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do odwotlania nastepujace ograniczenia w funkcjonowaniu Urzedu
Gminy Bojadta:

1) Urzad Gminy Bojadta zostaje zamknigty dla interesantow,

2) podstawa obstugi interesantéw urzedu jest kontakt telefoniczny lub elektroniczny,
W tym za posrednictwem platformy ePUAP,

3) interesanci mogg przesyta¢ korespondencj¢ poczta tradycyjng, elektronicznie, w tym
za posrednictwem platformy ePUAP lub moga wrzuci¢ korespondencje do skrzynki
umieszczonej przed wejsciem do urzedu,

4) w wyjatkowych sytuacjach i po wczesniejszym umowieniu si¢ z urzgdnikiem, moze
odbywac si¢ bezposrednia obstuga interesantéw urzedu zgodnie z Regulaminem,
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia,

5) bezposrednio za drzwiami wejsciowymi do urzgdu znajduje si¢ stanowisko do
dezynfekcji rak,

§ 2. Zapewniona zostaje wymagana odlegto$¢ miedzy stanowiskami pracy oraz stanowiskami
obstugi interesantow wynoszacej co najmniej 1,5 m.

§ 3.1. Kazdy pracownik zobowigzany jest do zastaniania ust 1 nosa, czestej dezynfekcji rak
lub do noszenia rgkawiczek ochronnych.

2. Pracownicy zobowigzani sg do zakrywania ust 1 nosa w przypadku korzystania z ciggéw
komunikacyjnych.

3. Zaleca si¢ ograniczenie bezposrednich kontaktow miedzy pracownikami i komunikowanie
si¢ telefonicznie lub elektronicznie.

4. Srodki ochrony osobistej wydawane sa na biezaco, po wczesniejszym zgloszeniu potrzeby
danego $rodka (ptynu do dezynfekcji rak, rekawiczek ochronnych itp.).

§ 4. Kazdy interesant wchodzacy do urzgdu zobowigzany jest do dezynfekcji rak oraz
zastaniania ust 1 nosa.

§ 5. Osoby, ktore nie bedg przestrzega¢ obowigzujacych nakazow, o ktorych mowa w § 4 nie
beda mogty przebywac na terenie urzedu.

§ 6. 1. Pracownicy urzedu pracujg stacjonarnie oraz w uzasadnionych przypadkach zdalnie
lub rotacyjnie.

2. Pracownicy sa bezposrednio informowani o zaleceniach, sposobach zachowania,
bezpieczenstwa i systemie pracy w sposob elektroniczny.



3. Praca wykonywana w sposob okreslony w § 6 ust.l traktowana jako peloprawne
realizowanie obowigzkéw pracowniczych wynikajacych z zakresu czynno$ci oraz
zajmowanego stanowiska §wiadczona poza siedzibg Urzedu Gminy Bojadta.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.56.2020 W¢jta Gminy Bojadta z dnia 27 sierpnia 2020 r.
W sprawie czasowych ograniczen w funkcjonowaniu Urzgdu Gminy Bojadla w okresie
obowigzywania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii oraz Zarzadzenie Nr
0050.20.2020 Woéjta Gminy Bojadta z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie zmiany organizacji

I systemu pracy Urzedu Gminy Bojadta.

§ 8. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakacznik
do Zarzadzenia Nr 0050..2020
Woéjta Gminy Bojadta z dnia 22.10.2020 r.

REGULAMIN OBSLUGI BEZPOSREDNIEJ INTERESANTOW URZEDU GMINY
BOJADLA

§ 1. 1. Interesant wchodzacy do urzedu zobowigzany jest do :

1) zastaniania ustinosa’

2) dezynfekcji rak przy wejsciu lub zatozeniu rekawiczek,

3) przebywania wytgcznie w biurze, w ktorym ma do zatatwienia sprawe lub miejscu
wskazanym przez pracownika urzedu.

2. Osoby, ktore nie beda przestrzega¢ obowigzujacych nakazow, o ktorych mowa w § 1
nie beda mogty przebywac na terenie urze¢du.

3. W urzedzie interesanci obstugiwani beda pojedynczo przy danym stanowisku pracy,
bez 0s6b towarzyszacych i bez dzieci z wyjatkiem zapiséw zawartych w § 24 ust. 2
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiagzku z wystapieniem epidemii (Dz. U.
z 2020 r., poz. 1758 z p6zn. zm.).

§ 2. Pracownicy urzgdu zobowigzani sa do nadzorowania obowigzku zastaniania ust i nosa
oraz dezynfekcji rak lub zaktadania rekawiczek przez przychodzacych do urzedu
interesantow.



