/
ZARZADZENIE Nr ’g
WQJTA GMINY BOJADELA
zdnia 2. fa /a0 ¢ i 4d.. 2010 r.

w sprawie systemu statych dyzuréw

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416, z pozn.
zm."), w zwigzku z § 8 ust. 2, pkt 3 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzeénia 2004
r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) i art. 16 ust. 2, pkt 7
ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590, z pozn.
zm.?), art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz § 5 ust. 1, pkt 4 zarzadzenia Nr 346 Wojewody
Lubuskiego z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie systemu statych dyzurow

zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady przygotowania, organizacji i uruchamiania statego dyzuru
Wojta Gminy Bojadta oraz podsystemu statych dyzuréw w podlegtych i nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych, realizujgcych zadania obronne oraz z zakresu zarzadzania
kryzysowego.

§ 2. Celem organizacji systemu statego dyzuru jest zapewnienie ciggtosci przekazywania
decyzji organdéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z
podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia
21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa, w szczegoélnosci:
1) przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organu nadrzednego;
2) ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan;
3) utrzymywanie tgcznosci ze statym dyzurem organu nadrzednego, jednostek podleg-
tych i wspétdziatajgcych;
4) powiadamianie okreslonych osob o obowigzku niezwtocznego stawienia sie w
miejscu pracy.

§ 3.1. W przypadku wprowadzenia stanu gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu lub
stanu gotowosci obronnej panstwa czasu wojny, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 i § 5 ust. 1
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowos$ci obronne;
panstwa, system statych dyzuréw uruchamiany jest obligatoryjnie, w celu realizacji zadan
okreslonych w § 8 ust. 1 tego rozporzadzenia:

1) uruchamiania, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa;

2) przekazywania decyzji upowaznionych organéw w sprawie okreslonych zadan wyni-
kajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz prze-
kazywania wiasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas pod-
wyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogtoszone zostaty w Dz. U. z 2004 r. Nr 277, poz. 2742; z 2005 r.
Nr 180, poz. 1496; z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711 i Nr 220, poz. 1600; z 2007 r. Nr 107, poz. 732, i Nr 176, poz. 1242;
z 2008 r. Nr 171, poz. 1056, Nr 180, poz. 1109, Nr 206, poz. 1288, Nr 208, poz. 1308 i Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 22,
poz. 120, Nr 97, poz. 801, Nr 161, poz. 1278, Nr 190, poz. 1474 i Nr 219, poz. 1706 oraz z 2010 r. Nr 107, poz. 679, Nr 113,
poz. 745 i Nr 127, poz. 857.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 11, poz. 59, Nr 65, poz. 553, Nr
85, poz. 716 i Nr 131, poz. 1076.



2. System statych dyzuréw moze byé uruchomiony w stanie statej gotowosci obronnej
panstwa na polecenie Wojewody Lubuskiego, w celu:

1) reagowania na zaistniatg sytuacje kryzysowg lub zdarzenie o charakterze terrorysty-
cznym, rozumianych w brzmieniu art. 3 pkt 1 i 11 ustawy z dnia 27 kwietnia 2007 r. o
zarzadzaniu kryzysowym;

2) prowadzenia treningow.

§ 4. Do podstawowych zadan realizowanych w ramach systemu statych dyzuréw nalezy:

1) uruchamiane w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa;

3) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie wtasciwym organom informaciji o
stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
informacji o stopniu realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa, w tym ustalonych meldunkéw i sprawozdan dobowych:

4) uruchamianie procedur zawartych w planach i dokumentacji zarzadzania kryzyso-
wego wynikajgcych z zaistniatych sytuacji kryzysowych lub zdarzen o charakterze
terrorystycznym, rozumianych w brzmieniu art. 3 pkt. 1i 11 ustawy z dnia 27 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

S) powiadamianie i alarmowanie kierownictwa i pracownikéw o zagrozeniach oraz o
obowigzku niezwtocznego stawienia sie we wskazanym miejscu.

§ 5.1. Staty dyzur Wojta Gminy Bojadta organizowany jest w siedzibie Urzedu Gminy i
wchodzi w sktad systemu statych dyzuréw Wojewody Lubuskiego.

2. Obsade statego dyzuru Wojta Gminy stanowig wyznaczeni pracownicy Urzedu Gminy.

3. W placowkach o$wiatowych pracownikéw do petnienia dyzurow w czasie trwania
statego dyzuru wyznaczajg kierownicy tych placowek.

4. W sotectwach dyzur petnig sottysi.

5. Na szczeblu Gminy Bojadta tworzy sie podsystem statych dyzuréw, w sktad ktérego
wchodza;

1) staty dyzur w placéwkach o$wiatowych;

2) staty dyzur w sotectwach.

6. Staly dyzur Wojta Gminy petniony jest w sposéb ciagly, od momentu jego
uruchomienia.

7. Staly dyzur w placdéwkach o$wiatowych i sotectwach petniony jest wedtug ustalen
Wéjta Gminy i wynika z okreslonej sytuacji stanu gotowosci obronnej panstwa lub sytuacji
kryzysowej.

8. Skfad jednej zmiany statego dyzuru Wéjta Gminy stanowig dwie osoby, w tym starszy
dyzurny i dyzurny oraz kierowca z dyzurnym $rodkiem transportowym.

9. Skiad zmiany dyzurnej statego dyzuru w placowkach o$wiatowych i sofectwach
okreslg kierownicy tych jednostek i sottysi.

10. Pracownicy Urzedu Gminy wyznaczeni do sktadu osobowego statego dyzuru Wojta
Gminy, obowigzani sg posiada¢ poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz
,zastrzezone”.

11. Do osob wchodzacych w sktad statych dyzuréw w placowkach o$wiatowych i
sotectwach nie jest wymagane pos$wiadczenie bezpieczenstwa.

12. Za funkcjonowanie statego dyzuru w Urzedzie Gminy odpowiedzialny jest Sekretarz
Gminy. W pozostatych jednostkach kierownicy jednostek i softysi.



§ 6. Przygotowanie statego dyzuru polega na:
- w Urzedzie Gminy:

- wyznaczeniu sktadu osobowego statego dyzuru, z wytgczeniem osoéb posiada-
jacych przydziat kryzysowy, przydziat mobilizacyjny, pracowniczy przydziat mobili-
zacyjny lub przydziat organizacyjno-mobilizacyjny;

- przygotowaniu pomieszczenia wyposazonego w srodki fgcznosci, sprzet kompu-
terowy, materiaty biurowe i zapasowe zrédto energii elektrycznej;

- opracowaniu dokumentacji wymienionej w § 8 i formie okreslonej w zatgczniku
Nr 1, w tym instrukcji statego dyzuru, stanowigcej zatgcznik Nr 2 do
zarzadzenia;

- okresleniu os6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru;

- wyznaczeniu dyzurnych $rodkéw transportowych na potrzeby statego dyzuru;

- udostepnieniu systeméw tgcznosci w miejscach funkcjonowania statego dyzuru;

- zapewnieniu wyzywienia i miejsca odpoczynku osobom petnigcym staty dyzur;

- organizowaniu szkolenia teoretycznego dla oséb wchodzacych w skiad systemu
statego dyzuru Wéjta Gminy, nie rzadziej niz jeden raz w roku oraz szkolenia
praktycznego w formie treningu, nie rzadziej niz dwa razy w roku;

- w placéwkach oswiatowych:

- wyznaczeniu sktadu osobowego statego dyzuru, z wytaczeniem osob posiada-
jacych przydziat kryzysowy, przydziat mobilizacyjny, pracowniczy przydziat mobili-
zacyjny lub przydziat organizacyjno-mobilizacyjny;

- przygotowaniu pomieszczenia wyposazonego w srodki tagcznosci, sprzet kompu-
terowy, materiaty biurowe i zapasowe zrédto energii elektrycznej;

- udziat w szkoleniu teoretycznym osdb wchodzgcych w sktad systemu statego
dyzuru Wéjta Gminy, nie rzadziej niz jeden raz w roku oraz szkoleniu praktycz-
nym w formie treningu, nie rzadziej niz dwa razy w roku;

- zapewnieniu wyzywienia i miejsca odpoczynku osobom petnigcym staty dyzur;

- w sofectwach:

- utrzymywaniu gotowos$ci do odbioru i przekazywania informacji okreslonych
zadan;

- utrzymywaniu w statej sprawnosci technicznej srodkdw tgcznosci;

- udziat w szkoleniu teoretycznym systemu statego dyzuru Wéjta Gminy, nie
rzadziej niz jeden raz w roku oraz szkoleniu praktycznym w formie treningu,
nie rzadziej niz dwa razy w roku.

§ 7. Obowigzuje nastepujacy obieg informacji w systemie statych dyzuréw:
- staty dyzur Wojta Gminy:
- otrzymuje informacje od:
- Wojewody Lubuskiego w zakresie spraw obronnych;
- Starosty Zielonogorskiego w zakresie zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej;
- przekazuje informacje do placowek o$wiatowych i sotectw w zakresie spraw
obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej,
- przekazuje informacje i meldunki do jednostek nadrzednych o stanie realizacji
zadan na terenie gminy;
- staty dyzur w placéwkach oswiatowych i sotectwach:
- przyjmuje zadania i informacje od statego dyzuru Wéjta Gminy;
- przekazuje dla Wéjta Gminy informacje i meldunki o stanie realizacji zadan.

§ 8.1 Dokumentacje statego dyzuru Woéjta Gminy stanowig;

1) zarzgdzenie inicjujgce organizacje statego dyzuru;

2) instrukcja statego dyzuru okre$lajgca: zadania statego dyzuru, jego organizacje,
czas i miejsce petnienia stuzby, sposéb powiadamiania, organizacje tgcznosci i
obiegu informacji, terminy sktadania meldunkéw, procedury i terminy przekazywania
obowigzkow przez poszczegdlne zmiany;



3) dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych, przed-
siewzie¢ systemu zarzadzania kryzysowego, decyzji, informacji, meldunkéw oraz
raportow;

4) wyciag z Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych umozliwiajacy identyfikacje otrzyma-
nych zadan i przedsiewziec;

5) ksigzka petnienia statego dyzuru;

6) brudnopis;

7) inne dokumenty niezbedne do pracy statego dyzuru.

2. Dokumentacje statego dyzuru w placéwkach o$wiatowych stanowia;

1) instrukcja statego dyzuru okre$lajgca: zadania statego dyzuru, jego organizacje,
czas i miejsce petnienia stuzby, sposob powiadamiania, organizacije tgcznosci i
obiegu informacji, terminy sktadania meldunkéw, procedury i terminy przekazywania
obowigzkoéw przez poszczegdlne zmiany;

3) dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych, przed-
siewzie¢ systemu zarzadzania kryzysowego, decyzji, informacji, meldunkéw oraz
raportéw;

4) ksigzka petnienia statego dyzuru;

5) brudnopis;

6) inne dokumenty niezbedne do pracy statego dyzuru.

3. . Dokumentacje statego dyzuru w sotectwach stanowia;

1) instrukcja statego dyzuru okreslajgca: zadania statego dyzuru, jego organizacje,
czas i miejsce petnienia stuzby, sposdb powiadamiania, organizacje tgcznosci i
obiegu informacji, terminy sktadania meldunkoéw, procedury i terminy przekazywania
obowigzkéw przez poszczegdlne zmiany;

3) dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych, przed-
siewzie¢ systemu zarzadzania kryzysowego, decyzji, informacji, meldunkéw oraz
raportéw;

4) brudnopis;

6) inne dokumenty niezbedne do pracy statego dyzuru.

§ 9. 1. Za czas przekazywania przez sotectwa meldunkéw i informacji dla Wéjta Gminy lub
innych jednostek podczas pracy statego dyzuru dokonywany bedzie zwrot kosztéw za
potgczenie telefoniczne.

2. Zwrot kosztéw o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje na wniosek sottysa i na podstawie
przedstawionego ,Dziennika ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyj-
nych, przedsiewzie¢ systemu zarzadzania kryzysowego, decyzji, informacji, meldunkéw oraz
raportow”.

3. Zasady i sposob zwrotu kosztow o ktérych mowa w ust. 1 okresli Skarbnik Gminy.

4. Placowki oswiatowe potgczenia za czas pracy statego dyzuru rozliczajg wedtug
dotychczasowych zasad.

§ 10. 1. Zobowigzuije sie:
1) Sekretarza Gminy do nadzoru realizacji nizej wymienionych przedsiewzie¢ zleconych
poszczegblnym osobom funkcyjnym;
2) Skarbnika Gminy do opracowania zasad zwrotu kosztow potaczen telefonicznych
poszczegblinym sotectwom przez czas trwania statego dyzuru;
3) Petnomocnika Ochrony Informaciji Niejawnych do;
a) zapewnienia ochrony informacji niejawnych w czasie pracy statego dyzuru,
b) zapewnienia obstugi catodobowej na czas pracy statego dyzuru przez kancelarie
tajna;
4) Inspektora obrony cywilnej, zarzgdzania kryzysowego i spraw obronnych do:
a) opracowania dokumentaciji, o ktérej mowa w § 8 w terminie do 30 listopada
2010rr.
b) przeszkolenia oséb wchodzgcych w sktad statego dyzuru Wojta Gminy,



c) przeszkolenia kierownikéw placéwek oswiatowych i sottyséw z zasad funkcjono-
wania i pracy statego dyzuru,
d) ustalenia sposobu powiadamiania oséb wchodzacych w sktad statego dyzuru
Woéjta Gminy,
e) sprawowania nadzoru i koordynacji prac zwigzanych z przygotowaniem, urucha-
mianiem i sprawnym funkcjonowaniem systemu statego dyzuru Wéjta Gminy;
5) Kierownikow placéwek oswiatowych do przeszkolenia oséb wyznaczonych do petnie-
nia dyzurow w czasie trwania statego dyzuru;
6) Sottysdéw poszczegdlnych miejscowosci do utrzymywania statej dyspozycyjnosci i
znajomosci zasad funkcjonowania statego dyzuru oraz przekazywania posiadanej w
tym zakresie dokumentacji swojemu nastepcy.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 12. Traci moc zarzadzenie Nr Z — 1/05 Wojta Gminy Bojadta z dnia 3 marca 2005 r. w
sprawie organizacji statego dyzuru Wéjta Gminy Bojadta na okres zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa (kryzysu polityczno-militarnego) i wojny.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

A
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