Zarzadzenie Nr 61/2010
Wijta Gminy Bojadla
z dnia 31 grudnia 2010 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 44/04 w sprawie przepisow regulujacych gospodarke
finansowa.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowoéci (Dz. U.
z 2009 roku, Nr 152, pdz. 1223) oraz zgodnie z art. 40 ust. 4 pkt | lita i b ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 157, poz. 1240 ) § 14 i 15 rozporzadzenia Ministra
Finansoéw z 5 lipca 2010 w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowoéci oraz planu kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakfadéw budzetowych, parfistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej polskiej ( Dz.U. z 2010 Nr 128poz. 861) oraz
§ | rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 w sprawie zasad rachunkowoéci oraz
planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. z 2010 r. Nr 208
poz.1375) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 44/04 z dnia 1 pazdziernika 2004 roku w sprawie
przepiséw wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowg (zmienionym zarzadzeniem NrNr 39/05,
57/08 i 44/09) zmienia sig zapis w czesci IV - Zaktadowy Plan Kont Budzetu Gminy Bojadta oraz w
czesci V - Zaktadowy Plan Kont Urzedu Gminy Bojadta.

§ 2. Dodaje sig zatgcznik Nr 5 - Zasady (polityka) rachunkowosci projektéw z udziatem érodkdw z Unii
Europejskiej.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 1 stycznia 2011 r.




Zalgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Wojta Gminy Bojadta Nr 44/2004 z dnia 1 pazdziernika 2044 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci projektow z udzialem $rodkéw z Unii
Europejskie;.

1. ZASADY OGOLNE:

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowe] projektow.

2. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji
projektu jest Gmina Bojadla. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce
budzetowe] w siedzibie Urzedu Gminy w Bojadlach.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemic INFOSYSTEM.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta
zabezpieczajgce dostgp do wprowadzania danych.

3. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytutu wplywu dotacji
rozwojowych ujmowane sg w ksiggach Budzetu Gminy (Organu) lub  na wydzielony dla
Projektu rachunek bankowy. W razie zaistnienia operacji gospodarczej dotyczacej Projektu
srodki z tego rachunku przekazywane sa na rachunek podstawowy Budzetu.

6. Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na: $rodki unijne, srodki z budzetu krajowego ( w
zaleznosci od rodzaju finansowania Projektu) i érodki wlasne z odpowiednig czwarta cyfrg
klasyfikacji budzetowe;j.

7. Rachunkowo$¢ budzetu(Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy srodkéw, a
rachunkowos¢ w jednostce budzetowej (UM) — koszty, rozrachunki miedzy kontrahentami,
Urz¢dem i budzetem.



I[ILKLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetows okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i
rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych. W paragrafach
klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje sie czwartg cyfra jest ,,7”1,,9”.
oraz ksigguje si¢ pod odpowiednia pozycjg np.: 1 -,2 -, przypisang danemu Projektowi.

III. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych , opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

2. Platnosei dokonywane s3 w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego
systemu Home banking, na podstawie dokumentoéw ksiegowych stwierdzajacych
koniecznos¢ dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest
wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sie znalez¢ nastgpujace elementy opisu:

1. [Wydatek finansowany z projektu ( nazwa Projektu)”, ktéry jest realizowany na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu ( nr umowy)

Projekt wspotfinansowany jest ze srodkéw (podaé z jakich érodkéw)

2. |Kategoria zgodna z budzetem projektu — nr i nazwa zadania:
3. |Opis merytoryczny wydatku — kwota na Koszt bezposredni
fakturze dotyczy: Koszt posredni
4. [Sprawdzone pod wzgledem Data, podpis i piecze¢ funkcyjna

merytorycznym, pod wzgledem
gospodarnosci, legalnosci i celowosci
operacji gospodarczej, sprawdzono
zgodnos¢ z procedurami wynikajgcymi z
ustawy prawo Zamowien Publicznych.
Wydatek zostat poniesiony zgodnie z
art....... pkt...... ustawy Prawo zamowien
Publicznych z dnia 29.01.2004r Dz.U.

z 2010, Nr 113,p0z.759 ze zmianami lub




sprawdzono zgodnos¢ z zastosowaniem
zasady konkurencyjnosci

5. [Kwota kwalifikowalna:

6. [Sprawdzono pod wzgledem formalnymi  |Data, podpis i pieczeé funkcyjna
rachunkowym
7. |Zatwierdzone przez kierownika jednostki  [Data, podpis i piecze¢ funkcyjna

Zatwierdzenie dowodu ksiegowego do wyplaty

1) proporcja udziatu §rodkéw unijnych i srodkéw wiasnych
2) pozycja ksiggowa

3) dekret

4) klasyfikacja budzetowa 1 zatwierdzenie do wyplaty

22

5) pieczgtke z trescig: ,,przelano dnia ....” podpis pracownika dokonujacego przelewu.
0) pieczatka z trescig: Urzad Gminy w Bojadlach .,data wplywu, liczba dziennika i podpis
osoby przyjmujacej.

4. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego
ze srodkoéw unijnych podpisane sa przez Wojta lub Sekretarza oraz skarbnika lub osobe
przez skarbnika upowazniong. Pod wzglgdem merytorycznym faktury podpisuje osoba
merytorycznie odpowiedzialna, ktéra poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie
wydatkow oraz ich kwalifikowalno$é, sprawdzaja czy dane zawarte na dowodach
ksiggowych sa zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie projektu, umowsa z wykonawca
zadania,  harmonogramem  1zeczowo —  finansowym  oraz pod  wzgledem
zgodnosci z ustawg Prawo zamdwien publicznych. Pod wzgledem formalnym
1 rachunkowym podpisywane sa przez pracownikow Wydzialu Finansowo — ksiegowego.

5. Osoba odpowiedzialna za Projekt przygotowuje wnioski o platnos¢ z czescia
sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w sposob poprawny, terminowy i rzetelny oraz
przesyla je do Instytucji Zarzadzajacej.

Beneficjent skiada Wnioski o platno$¢ w formie i w oparciu o wzér okreslony przez

Instytucj¢ Zarzadzajaca oraz zobowigzany jest do ztozenia zalacznikéw do wystanego droga
elektroniczng Wniosku o platnosé.



IV.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw z Unii
Europejskiej w Organie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw europejskich
w Urzgdzie Gminy, tj. w jednostce budzetowej korzysta sig z bilansowych kont syntetycznych
tak jak dla budzetu gminy:

Analityke do poszezegélnych kont prowadzi si¢ w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej

(dzial, rozdzial, paragraf z odpowiednia czwartg cyfra ,,7” 1 ,,9” oraz odpowiednig pozycja
przypisana dla danego Projektu)

V. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA - OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

I.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$é wydatkowania catosci (100%) srodkdéw
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym
z przepisami prawa zamowien publicznych.

3. Projekt realizowany ze $rodkéw Unii Europejskiej jest wdrazany zgodnie
z zawartg umowa o dofinansowanie Projektu.

4.Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sg doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z systemu ksiegowania.

5. Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
o podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.

6.Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposéb prawidlowy.
7. Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszezeg6lne etapy dzialania.

VI PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU



1.Wydzial Finansowo — ksiegowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrédlowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
projektu sa przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu .

3.Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy
w Bojadtach 1 dokumentujgce wydatki poniesione przez Gmine : tj: faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajagce wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego Projektu przechowywane sq w Wydziale Finansowo — Ksiegowym.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming i rozliczeniu finansowym przez Instytucje
Zarzgdzajgca, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzana z projektem,
Jego rozliczeniem 1 sprawozdawczodcig zostang przekazane do archiwum zakladowego
znajdujgcego si¢ w siedzibie Urzgdu Gminy w Bojadtach.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektow przez Gming przechowywana bedzie
w archiwum zakladowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektow.



