ZARZADZENIE Nr 49/09
Wojta Gminy Bojadta

z dnia 30 lipca 2009 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej dla
prowadzonych zaméwien publicznych przez Urzad Gminy w Bojadach.

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pézn. zm.)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ " Regulamin pracy komisji przetargowej dla prowadzonych
zamowien publicznych przez Urzad Gminy w Bojadtach", ktory stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikowi Urzedu ds. zaméwien
publicznych.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 50a/06 Wéjta Gminy Bojadta z dnia 2 listopada
2006 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej dla
prowadzonych zamo6wieti publicznych przez Urzad Gminy w Bojadiach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 49/09
Wjta Gminy Bojadia

z dnia 29 lipca 2009r.

Regulamin pracy komisji przetargowej
dla prowadzonych zamoéwien publicznych

przez Urzad Gminy w Bojadtach

§1

. Regulamin niniejszy okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres
obowigzkow czlonkow statej komisji przetargowej powolane] przez
Wojta Gminy Bojadta.

. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pézn.
zm.) oraz aktéw prawnych obowiazujacych do w/w ustawy.

§2

. Komisja pracuje w co najmniej 3 osobowym sktadzie.

. Przewodniczacym komisji jest pracownik urzedu ds. zamoéwien
publicznych.

. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga
wiadomosci specjalnych, Wojt Gminy Bojadta z wlasnej inicjatywy lub
na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé bieglych.

. Czlonkowie komisji skladaja pisemne o$wiadczenie o ktérym mowa w
art. 17 cytowanej ustawie.

. Odwotanie czlonka komisji wtoku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji nie ztozenia stosownego
oswiadczenia wskazanego wpkt 5 lub wprzypadku zaistnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 w/w ustawy.

. Odwotania cztonka komisji dokonuje Wojt Gminy Bojadta na wniosek
przewodniczacego komisji.



§3

. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im
czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i
doswiadczeniem.

. Komisja przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego, a w szczegdlnosci:

- dokonuje otwarcia ofert;

- ocenia spelnianie przez wykonawcow warunkéw udzialu @ w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia;

- bada 1 ocenia oferty;

- przedstawia Wojtowi Gminy Bojadla propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
rozstrzygni¢g¢ protestow, wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie
postgpowania.

. Kazdy z czlonkéow komisji przetargowej ponosi odpowiedzialnos¢ za
wykonane przez siebie czynnosci.

§4

. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja pracg w dniu otwarcia ofert, a
konczy w dniu zatwierdzenia protokolu postepowania.

. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowiazkow nalezy w
szczegolnosci:

- odebranie oswiadczen czlonkéw komisji, o ktéorych mowa w §2 pkt 5
regulaminu;

- podzial prac miedzy cztonkow komisji;

- przedstawianie sktadu komisji zebranym oferentom,;

- odczytywanie: nazwy 1adresy oferentow, ceny ofert, terminy
wykonania, okresy gwarancji, warunki ptatnosci;

- wnioskowanie o odwotlanie i powotanie cztonka komisji;

- nadzorowanie pracy komis;ji.

- przygotowywanie  projektow dokumentéw  zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia oraz przedstawianie ich
Wojtowi Gminy Bojadla do zatwierdzenia zgodnie z obowigzujacymi
aktami prawnymi;

- zamieszczanie stosownych ogloszen dotyczacych postepowania o
udzielenie zamowienia;



- prowadzenie korespondencji z oferentami ubiegajacymi si¢ o udzielenie
zamoOwienia, sktadanie stosownych wyjasnien;

- prowadzenie protokotu postepowania;

- reprezentowanie komisji w wystapieniach zewngtrznych 1 przed Wojtem
Gminy Bojadta;

- przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich dokumentow
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia.

§5

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



