Regulamin nauczyciela i nauczyciela wychowawcy

I. Zadania nauczyciela
1. Realizuje program kształcenia, wychowania i opieki w powierzonych przedmiotach, klasach i zespołach, osiągając w stopniu optymalnym cele szkoły ustalone w programach i planie pracy szkoły.

2. Wzbogaca własny warsztat pracy przedmiotowej i wychowawczej. Wnioskuje o jego wzbogacenie lub modernizację do organów kierowniczych szkoły.

3. Wspiera swoją postawą i działaniami pedagogicznymi rozwój psychofizyczny uczniów, ich zdolności i zainteresowania.

4. W pełni wykorzystuje czas przeznaczony na zajęcia obowiązkowe i nadobowiązkowe dla ucznia.

5. Udziela pomocy w przezwyciężaniu niepowodzeń szkolnych, w oparciu o rozpoznanie potrzeb uczniów.

6. Bezstronnie i obiektywnie oraz sprawiedliwie ocenia i traktuje wszystkich uczniów.

7. Informuje rodziców uczniów oraz wychowawcę klasy i dyrekcję, a także radę pedagogiczną o wynikach dydaktyczno-wychowawczych swoich uczniów.

8. Bierze udział w różnych formach doskonalenia zawodowego organizowanych w szkole, przez instytucje wspomagające szkołę.

9. Prowadzi prawidłowo dokumentację pedagogiczną przedmiotu lub koła zainteresowań.

II. Uprawnienia nauczyciela
1. Decyduje w sprawie wyboru metod, form organizacyjnych, podręczników i środków dydaktycznych w nauczaniu swego przedmiotu.

2. Jeśli prowadzi koło zainteresowań lub zespół decyduje o treści programu koła lub zespołu, który jednak nie może być sprzeczny z założeniami.

3. Decyduje o ocenie bieżącej semestralnej i rocznej postępów swoich uczniów.

4. Poprzez propozycje współuczestniczy w ocenie z zachowania swoich uczniów.

5. Ma prawo wnioskować w sprawie nagród i wyróżnień oraz kar  regulaminowych dla sowich uczniów.

III. Nauczyciel odpowiada
1. Służbowo przed dyrektorem szkoły, organem prowadzącym szkołę za:

· poziom wyników dydaktyczno-wychowawczych w swoim przedmiocie oraz klasach i zespołach do realizowanego programu i warunków w jakich działa,

· stan warsztatu pracy, sprzętu i urządzeń oraz środków dydaktycznych mu przydzielonych.

2. Służbowo przed władzami szkoły, ewentualnie cywilnie lub karnie za:

· tragiczne skutki wynikłe z braku swego nadzoru nad bezpieczeństwem uczniów na zajęciach szkolnych, poza szkolnych, w czasie dyżurów mu przydzielonych,

· tylko w sposób jednoznaczny, nie przestrzeganie procedury postępowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego lub na wypadek pożaru,

· tylko w sposób jednoznaczny za niszczenie lub stratę elementów majątku i wyposażenia szkoły przydzielonych mu przez kierownictwo szkoły, a wynikające z nieporządku, braku nadzoru i zabezpieczenia.

IV. Zadania nauczyciela wychowawcy
1. Podstawowym zadaniem wychowawcy jest wspomaganie ucznia do dopełnienia modelu wychowawczego rodziny po całkowite jego kierowanie:

· tworzy warunki do rozwoju uczniów, przygotowania do życia w rodzinie, w zespole, w społeczeństwie,

· rozwiązuje ewentualne konflikty w zespole, a także między wychowankami a społecznością szkoły,

· przy pomocy atrakcyjnych celów lub projektów, na których skupia aktywność zespołu, przekształca klasę /zespół w grupę samowychowania i samorządności/.

2. Współdziała z nauczycielami uczącymi w klasie /grupie/, koordynuje ich działania wychowawcze, organizuje indywidualną opiekę nad uczniami z trudnościami. 

3. Ściśle współpracuje z rodzicami wychowanków, z klasową radą rodziców, informuje ich o wynikach i problemach w zakresie kształcenia i wychowania, włącza rodziców w programowe i organizacyjne sprawy pracy, przypomina rodzicom o prawach i obowiązkach wynikających z posiadania dzieci.

4. Współdziała z komórkami opiekuńczymi w celu uzyskania wszechstronnej pomocy dla swoich wychowanków i doradztwa dla ich rodziców.

5. Prawidłowo prowadzi dokumentację klasy i każdego ucznia /plan pracy dydaktyczno-wychowawczej, arkusze ocen, świadectwa szkolne/.

V. Uprawnienia nauczyciela wychowawcy

1. Współdecyduje z samorządem klasy /grupy/, z rodzicami uczniów o programie i planie działań wychowawczych na rok szkolny lub dłuższe okresy.

2. Ma prawo do uzyskania pomocy merytorycznej i psychologiczno-pedagogicznej w swojej pracy wychowawczej od kierownictwa szkoły i innych instytucji wspomagających szkołę.

3. Ustala oceny z zachowania swoich wychowanków, zgodnie z regulaminem oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów.

4. Ma prawo ustanowić /przy współpracy z radą klasową i komitetem rodzicielskim/ własne formy wynagradzania i motywowania /aktywizowania/ wychowanków. 

5. Ma prawo wnioskować o rozwiązanie problemów zdrowotnych, psychospołecznych i materialnych swoich wychowanków do specjalistycznych komórek szkoły, służby zdrowia, kierownictwa szkoły.

6. Kontroluje i rozlicza realizację obowiązku szkolnego przez uczniów klasy /grupy/.

VI. Odpowiedzialność  nauczyciela wychowawcy
Identyczne posiada obowiązki jak każdy nauczyciel, ale ponadto:

1. Służbowo przed dyrektorem szkoły za osiągnięcie celów wychowania w swojej klasie.

2. Za integrowanie wysiłków nauczycieli i rodziców wokół programu wychowawczego klasy i szkoły.

3. Za poziom opieki i pomocy indywidualnej dla swoich wychowanków będących w trudnej sytuacji szkolnej lub społeczno-wychowawczej.

4. Za prawidłowe i systematyczne prowadzenie dokumentacji uczniowskiej swojej i klasy. 

Czynności administracyjne wychowawcy klasy

I. Prowadzenie dziennika lekcyjnego i arkuszy ocen

1. Dziennik lekcyjny:

a/ wpisy wychowawcy do dziennika,

b/ stała kontrola wpisów przez innych nauczycieli (tematy lekcji, oceny cząstkowe, końcowa kontrola frekwencji),

c/ semestralne i roczne zestawienia i obliczenia statystyczne.

2. Arkusze ocen:

a/ regularne wpisywanie ocen,

b/ wpisywanie ocen z egzaminów klasyfikacyjnych i poprawkowych,

c/ inne wpisy do arkuszy ocen (notatki o egzaminach, ukończeniu szkoły, szczególne osiągnięcia).

II. Wypisywanie świadectw szkolnych i dyplomów

1. Wypisywanie świadectw na koniec roku szkolnego.

2. Przygotowywanie dokumentacji uczniów kończących szkołę.

III. Sporządzanie zestawień statystycznych dotyczących klasy

1. Sporządzanie list i rejestrów.

2. Sprawozdawczość (średnie ocen i frekwencji).

3. Wypisywanie opinii o uczniach dla innych szkół, poradni, organów policji.

4. Różne pisma urzędowe w sprawie klasy i poszczególnych uczniów.

5. Informacje dla władz szkoły o klasie i uczniach.

6. Teczka wychowawcy klasowego lub inne formy gromadzenia danych o klasie i uczniach.

IV. Wykonywanie innych czynności administracyjnych dotyczących klasy, zgodnie z zarządzeniami dyrektora szkoły oraz uchwałami rady pedagogicznej

1. Korespondencja z rodzicami:

a/ korespondencja stała (zawiadamianie, informowanie),

b/ korespondencja związana z doraźnymi potrzebami.

2. Spawy finansowe:

a/ rozliczenia finansowe z uczniami i rodzicami np. po wycieczkach, imprezach,

b/zbieranie wpłat na ubezpieczenie i komitet rodzicielski.

V. Planowanie, kontrola i ocena wyników pracy z wychowawcą.

VI. Organizacja prac społeczno –użytecznych.

VII. Pośrednictwo między klasą a dyrektorem szkoły, nauczycielami przedmiotów, rodzicami.

VIII. Organizacja klasowej Rady Rodziców i samorządu klasowego. 

