ZARZADZENIE NR 0050412016
Wojta Gminy Bojadta
z dnia 25 lipca 2016 r.

w sprawie : Regulaminu gospodarowania Funduszem Soteckim w Gminie
Bojadta

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8§ marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 ze zm.) oraz art. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r.
o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin gospodarowania Funduszem Soteckim w Gminie Bojadla,
w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzagdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzagdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Bojadta, Sekretarzowi Gminy
Bojadta, pracownikom merytorycznym wyznaczonych przez Wojta do realizacji zadan
wynikajacych z wnioskow ztozonych przez soltectwa.

5.3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z wylgezenia § 6 1 § 7, ktdéry wchodzi

w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.




REGULAMIN GOSPODAROWANIA FUNDUSZEM SOLECKIM W GMINIE
BOJADLA

Rozdzial 1
Postanowienia ogo6lne

§ 1. 1. Niniejszy regulamin okresla procedure gospodarowania srodkami finansowymi w
ramach Funduszu Soteckiego w Gminie Bojadta, zgodnie z ustawg z dnia 21 lutego 2014 1.
o funduszu soteckim.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu
soteckim (Dz. U. z 2014 poz. 301);

2) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek sotectwa o zaplanowanie przedsigwzigé
w budzecie gminy ze $rodkéw w ramach funduszu soleckiego;

3) sofectwie — nalezy przez to rozumieé Sotectwo Gminy Bojadla;

4) komisja — nalezy przez to rozumie¢, komisje ktérg powotuje Wojt Gminy Bojadta do
oceny ztozonych wnioskéw o realizacje przedsiewzigé w ramach funduszu soteckiego.

Rozdzial 2
Naliczenie funduszu soteckiego

§ 2. 1. Naliczenia $rodkdw na fundusz sotecki dla poszczegodlnych sotectw dokonuje inspektor
z referatu finansowego wyznaczona do obstugi Funduszu Soteckiego lub Skarbnik Gminy

na podstawie danych przekazanych przez pracownika na stanowisku ds. ewidencji

ludnosci w Referacie Spraw Obywatelskich tut. urzedu, w zakresie danych dotyczacych liczby
mieszkancow solectwa wedlug stanu na dzien 30 czerwca roku poprzedzajacego rok
budzetowy okreslonych na podstawie prowadzonego przez gming zbioru danych statych
mieszkancow, o ktorych mowa w art. 44a ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 10 kwietnia 1974
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz.U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z pézn.zm.) oraz
liczby mieszkancow zamieszkalych na obszarze danej gminy, wedlug stanu na dzien 31
grudnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy o dwa lata, ustalonej przez Prezesa Gloéwnego
Urzedu Statystycznego.

2. Inspektor przygotowuje zawiadomienia o wysokos$ci srodkow przypadajacych

kazdemu solectwu w nastepnym roku budzetowym dla poszczegdlnych sotectw na podstawie
art. 3 ust 2 ustawy oraz informacj¢ do Wojewody Lubuskiego o wysokosci przypadajacych
danym sotectwom $rodkéw, o ktorych mowa w ust. 1 ustawy 1 o wysokosci kwoty bazowej
(Kb) na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy.

3. W terminie do dnia 31 lipca poprzedzajacego rok budzetowy, na ktéry tworzony jest fundusz
sotecki, inspektor przesyta zawiadomienia, o ktérych mowa wust 21 3.

Rozdzial 3
Whiosek o realizacje zadania

§ 3. 1. Uprawnionym do korzystania z funduszu soleckiego jest sotectwo, utworzone na
podstawie art. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2015 r. poz.
1515 zéwhi.).

2. O sposobie wydatkowania $rodkow funduszu soleckiego decyduje zebranie wiejskie,
zwolane na podstawie art. 5 ust 2 ustawy.



3. Warunkiem przyznania w danym roku §rodkéw z funduszu soteckiego jest ztozenie do

Wojta Gminy Bojadta przez poszczegodlne solectwa wniosku, w terminie do 30 wrzes$nia roku
poprzedzajacego rok budzetowy, wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do niniejszego
regulaminu.

4, Przed wskazaniem zadan do realizacji, zasadne jest aby dokonaé¢ weryfikacji, uzgodnien
z pracownikami tut. urzedu w celu okreslenia celowosci zadania, jego zasadnosci do realizacji,
zgodnosci z harmonogramem prac i ustalenia wartosci zadania.

5. Wniosek o ktorym mowa w ust. 3, danego sotectwa powinien zawierac:

1) uchwate zebrania wiejskiego — wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu;

2) protokdt z zebrania wiejskiego — wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu;

3) liste obecnosci mieszkancow danego sotectwa — wzdr stanowi zatgeznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

6. Srodki z funduszu soleckiego przeznacza sie na realizacje przedsiewzieé/zadan
przewidzianych do realizacji na obszarze sotectwa, stanowigcych zadania wlasne gminy, ktore
stuzg poprawie warunkdéw zycia mieszkancOw i sg zgodne ze strategia rozwoju gminy oraz
zadania zmierzajgce do usuniecia skutkdw kleski zywiolowej, z zastrzezeniem ust.7.

7. Sotectwa moga rowniez wspodlnie realizowac przedsigwzigcia, zgodnie z art. 6 ustawy.

8. Dziatania projektu/przedsiewzigé powinny by¢ jasno sprecyzowane pod katem kosztowym
oraz zakresowym, ze wskazaniem jasno okreslonego celu przedsigwzigcia.

9. Calkowita wartos¢ przedsigwzigcia powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, w tym
przygotowanie niezbednej dokumentacji projektowej 1 planistycznej oraz nadzoru
budowlanego, w przypadku wymaganym odrebnymi przepisami.

10. Wydatki na przedsiewziecie nie powinny by¢ wyzsze niz kwota wyliczona dla sotectwa na
podstawie art. 3 ust. 1 ustawy. We wniosku moze zosta¢ wskazany wklad solectwa np.
w formie pracy spotecznej lub wkladu finansowego.

11. Wniosek podlega ocenie przez komisje, o ktorej mowa w §4, ktéra weryfikuje wniosek pod
wzgledem formalnym i rachunkowym.

12. W trakcie roku budzetowego, jednakze nie wczesniej niz po uchwaleniu budzetu gminy na
dany rok i nie pdzniej niz do dnia 31 pazdziernika danego roku budzetowego, solectwo moze
ztozy¢ wniosek:

1) o zmiang zadan/przedsiewzie¢ lub ich zakresu przewidzianych do realizacji w ramach
funduszu soteckiego, wzdr stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

2) w przypadku, gdy pierwotny wniosek sotectwa zostal zrealizowany i zwigzku z jego
realizacjg zostaly oszczednosci, to sotectwo moze uchwali¢ i ztozy¢ do Wéjta Gminy Bojadla
kolejny wniosek w sprawie dodania nowego zadania/przedsiewzigcia w zwigzku
z oszczedno$ciami wynikajacymi z realizacji ,,pierwotnego™ wniosku w ramach funduszu
soteckiego, wzor takiego wniosku stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

13. Przyjecie przez Wojta wniosku o ktorym mowa w ust. 12 pkt 1, jest niemozliwa

wtedy gdy:

1) zawarto juz umowe na realizacj¢ pierwotnego wniosku;

2) rozpoczeto realizacje przedsigwzigeia na podstawie pierwotnego wniosku;

3) wykonano przedsiewziecie na podstawie pierwotnego wniosku lecz go nie optacono;

4) wykonano i optacono przedsigwzigcie realizowane na podstawie pierwotnego wniosku.

14. Do wnioskow o ktorych mowa w ust. 12 pkt 11 2 stosuje sie taka samg procedurg jaka
obowigzuje przy uchwalaniu i zatwierdzaniu wniosku ,,pierwotnego”, (zalaczeniem uchwaty
zebrania wiejskiego, protokot z zebrania wiejskiego oraz listg obecnosci mieszkancoéw danego
solectwa - wzor dokumentdéw o ktdrych mowa w ust. 5 pkt. 1,2,3) zgodnie z art. 5 ust. 2, 3

ustawy.
15. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 11 podlega ocenie przez komisj¢ o ktoérej mowa w § 4.



Rozdzial 4
Komisja

§ 4. 1. Weryfikacji wnioskéw dokonuje komisja, ktorg zarzadzeniem powotuje Wojt Gminy
Bojadta.

2. Do cztonkéw komisji stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z pdzn. zm.) dotyczace wylaczenia
pracownika.

3. Komisja dokonuje weryfikacji wnioskéw pod wzgledem formalnym, tj. sprawdza
terminowos¢ zlozenia wniosku, jego kompletno$¢, zasadno$¢ wykonania, zgodnosé
z harmonogramem prac, jego zgodnos¢ z zapisami statutu danego sotectwa oraz rekomenduje
do realizacji zadania, ktore sa:

1) zadaniami wlasnymi gminy;

2) shuzg poprawie zycia mieszkancow;

3) sg zgodne ze strategia Gminy Bojadia

lub sg przeznaczone na dzialania zmierzajace do usunigcia skutkow kleski zywiotowej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej (Dz.U. Nr 62 poz.
558 z p6zn. zm.)

5. Komisja dokonuje weryfikacji zakresu rzeczowego zadania z wielko$cia nakltadow na
realizacj¢ tego przedsiewzigcia, tj. sprawdza realnos¢ wykonania zadania przy okreslonych
srodkach finansowych.

6. Komisja:

1) w przypadku stwierdzenia brakéw lub uchybien wzywa sie¢ wnioskodawee do uzupetnienia
lub poprawienia wskazanych kwestii w terminie 3 dni od dnia dostarczenia wezwania;

2) przedstawia swoje rekomendacje wraz z wnioskiem Wéjtowi w terminie

umozliwiajgcym dochowanie przez Wéjta terminu okres§lonego trescig art. 5 ust. 5

ustawy.

7. Po weryfikacji i akceptacji wniosku, komisja informuje poszczegélnych sottyséw
o konieczno$ci przeprowadzenia procedur administracyjnych wynikajacych z zapisow ustawy
Prawo Budowlane, procedury te poprzedzajg poniesienie wydatkéw poszczegdlnych zadan.

8. Za procedury administracyjne, o ktérych mowa w ust. 7 odpowiada pracownik tut. Urzedu.

Rozdzial 5
Realizacja przedsiewzigé

§ 5. 1. Podzialu zadan do realizacji na poszczegdlnych pracownikéw merytorycznych dokonuje
komisja w uzgodnieniu z Wdjtem.

2. Zadania zwigzane z pracami remontowymi, budowlanymi, ktorych realizacja odbywa sig
w oparciu o przepisy Prawa Budowlanego prowadzi pracownik merytoryczny Urzgdu.

3. Za realizacje zadan ztozonych przez poszczegdlne sotectwo odpowiada pracownik, o ktérym
mowa w ust. 1 w uzgodnieniu z soltysem danej wsi.

4. Zamowien, zlecen i umdéw na zadania wynikajace ze zlozonych wnioskéow dokonuje
pracownik, o ktérym mowa w ust. | zgodnie z zasadami obowigzujacymi w tut. Urzedzie.

5. Zadania wymagajace uzyskania procedur, o ktorych mowa w § 4 ust. 5, realizowane
bezposrednio przez poszczegdlnych soltysow nie beda stanowily wydatkow ponoszonych przez
tut. Urzad.

6. Pracownik odpowiedzialny za sprawy dotyczace funduszu soleckiego dokonuje zestawienia
poszczegolnych wydatkow, wedhug kategorii wykonania lub rodzajow zakupdw i przekazuje tg



informacj¢ dla pracownika odpowiedzialnego w tut. Urzedzie za zamdwienia publiczne.
Zestawienie to sporzgdzane jest w celu ewentualnej koniecznosci dokonania zamdwienia
publicznego.

Rozdzial 6

Obieg dokumentéw i ewidencja ksiggowa

§ 6. 1. Opisu faktur/rachunkéw dokumentujgcych wydatki wynikajgce ze ztozonych wnioskow
dokonuja pracownicy, o ktorych mowa w § 5 ust. 1. Na dokumentach tych winna by¢ adnotacja
,,Platne ze srodkéw funduszu soteckiego........ (poda¢ sotectwo) w kwocie . e

2. Obieg dokumentow zwigzanych z dokumentami dot. funduszu Solecklego odbywa sie
zgodnie z obowigzujagcymi zasadami okreslonymi w zarzadzeniu Wojta w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych w Urzedzie
Gminy Bojadta.

3. Za zakup sprzetu do koszenia trawy, jego konserwacje i zakupu paliwa odpowiada
pracownik wyznaczony przez Wajta.

4. Pracownik, o ktéorym mowa w ust. 3 odpowiada za zorganizowanie i wypelnienie
obowigzkoéw wynikajacych z przepisow BHP (zawarcie uméw z operatorami sprzgtu
i zorganizowanie dla nich szkolen BHP) i ewidencja zakupionego paliwa.

5. Do zakupéw zwigzanych z realizacjg przedsigwzigcia dotyczacych organizacji r6znego
rodzaju imprez — soitys zobowigzany jest do dostarczenia krétkiego opisu spotkania, listy
uczestnikow 1 dokumentacji fotograficzne;.

6. Dla wydatkow z funduszu soteckiego prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja ksiggowa,
dokonywana jest z zgodnie z obowigzujagcym planem kont w tut. Urzedzie.



